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Sammanfattning

Denna dokumentation beskriver hanteringen samt funktionerna av tilldgggsmodulen Avancerad bokning.
Avancerad bokning vander sig till de som arbetar pa bemanningsenheten, de som bokar sina vikarier
sjdlva i Time Care Pool samt till de som vill kunna se sin in- och utldnade personal i Time Care Planering
eller Time Care Planering Multi Access.

For ovrig hantering i Time Care Pool, Time Care Planering och Time Care Planering Multi Access hanvisas
till specifik dokumentation.

Genom modulen Avancerad bokning i Time Care Planering och Time Care Planering Multi Access, kan
vikariepass (oavsett om det &r pass som timavlonade har gjort eller tillsvidareanstallda har gjort)
importeras fran Time Care Pool, och visas i Fardigt schema i Time Care Planering eller Time Care Planering
Multi Access, bade pa den schemagrupp dar vikarien utgar ifran (tillsvidareanstallda som schemalaggs i
Time Care Planering eller Time Care Planering Multi Access) och i den schemagrupp dér vikarien verkligen
gjorde sitt pass.

For de tillsvidareanstallda uppdateras timbanken med utférda antal timmar, kostnaden for vikarien
uppdateras for den schemagrupp dar vikarien gjorde sitt pass.

| denna anvandarhandledning beskriver vi handhavandet i bade Time Care Planering samt Time Care
Planering Multi Access, ni behover bara folja instruktionerna for den klient ni arbetar i (antingen Time
Care Planering eller Time Care Planering Multi Access)
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1 Avancerad bokning i Personlig kalender
(Time Care Pool)

Att kunna gora direktbokningar innebar att man skapar en ny bestdllning i Personlig kalender. Vald person
blir automatiskt bokad pa bestéllningen. Det gar bara att gora direktbokningar pa en arbetsplats som vald

person har.

1.1  BEHORIGHET

For att fa gora direktbokningar maste rollen till den person som ska kunna gora direktbokningar ha
specialbehdrigheten Kan géra direktbokningar i programdelen Roller.

[=] Bestallning St

Spedalbeharighet Vald

I§ Kan gdra direktbokningar _
Kan vara kontaktperson (]

1.2  GORAEN DIREKTBOKNING | PERSONLIG KALENDER

| programdelen Personlig kalender véljer du den vikarie som du vill lagga en bokning pa.
Vialj aktuell dag och hogerklicka och valj Boka direkt.

Nyt pass
"3’ Boka direkt

Ga till denna dag

Idag

Andra visningslage r

Kentrollera tidregler r

Ett nytt fonster Oppnas med bestallningsformuléret. Se nedan
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o Boka direkt: Pool SSK

|Cecihas Organisation“Avdelning 2

vH:| Skapat 20180222 08:35:11

Senast uppdaterat  2018-02-2

Bestallni Prioritet
| v| ‘ ~’| Status
Id 0
Bestallningsreferens
Importers fran TC Planering | ¥ Kompetenskrav ﬁm
R Yikeskat
[ Kocksag 0800 w|- [1700 | Akiviet |1 Tiansigeing v] Ii
Ingen
= 2 | v .
aR |4 Rast D 0001 (ptid) Kompeters
|Datum A Veckodag  |Frén [Tl |Rast Tid |Aktivitet | Anstélning |
K| [
Info till vikarien Anteckningar
[ Tilat automatisic bokning

An Allocate Software Company

Fyll i bestallningsformuléret. Tank pa att vikarien som du ska boka maste ha valda kompetenser,
yrkeskategorier samt arbetsplats for att bokningen ska ga att genomfora.

Nar allt ar ifyllt klickar du pa OK.

Innan bokningen sparas utfors en tidsregelkontroll samt en anstallning maste valjas (om vikarien har

parallella anstallningar).

Nar bokningen ar sparad skickas ett meddelande om bokningen till vikarien samt kontaktpersonen for
bokningen enligt hans/hennes valda kontaktvagar.

Vikariens personliga kalender ar nu uppdaterad med bade bokningen och tillganglighet som matchar

bokningen.
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2 Timbank i Oversikt Bestallningar/Sok resurs
(Time Care Pool)

2.1 LAGGATILL KOLUMNEN TIMBANK

Lagg muspekaren pa ndgon av kolumnernas rubrik. Exempelvis pa ordet Namn. Hogerklicka.
Du far da upp ett nytt fonster med ett antal val. Dra ner muspilen till alternativet “Valj kolumner”.
Hogerklicka pa detta. Fonstret “Valj kolumner” 6ppnar sig da.

Vilj kelumner =y
Anstallningstid
Anstalliningstid réknad t.o.m
Anstallningstyp

AVA - dagar kvar

Bokade pass p& arbetsplatsen
Faretrade t.o.m

Id

LAS - dagar kvar
LASFioretrade

Samtidiga férfrigningar
Senast bokad pd arbetsplatsen

Timbark: -
VIK - dagar kvar

Med hjalp av muspekaren kan du nu fran detta fonster, genom att “nypa fast” rubrikraden Timbank samt
dra den upp i tabellen och placera den bredvid den rubrik rad som redan finns dar.

Mamn | Timbarnk | Priogrupp ﬂ|
b : -| Matchning: Fullraff

Kolumnen visar personens timbank fér den manad bestallningen galler. Om bestallningen stracker sig
O6ver mer en manad rdknas bara den forsta manaden.

| exemplet nedan ser vi att Tim har kvar 125:34 att gora for den manaden som bestallningen galler i.
Bestdllningens timmar ar inte medraknade.

Mamn Timbank W |
=| Matchning: Fultraff

Tim Eriksson

Ll
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3 Lagga tillganglighet at vikarie (Time Care Pool)

Om en vikarie inte har 100 % matchning pa tillgangligheten kan bemanningsplaneraren lagga in
tillgdngligheten a4t honom/henne direkt i Oversikt bestalining Sok resurs.

Sok upp vikarierna som vanligt.
Hogerklicka pa en vikarie som du vill lagga in tillgadngligheten for och valj Visa kalender.
Nedanstaende fonster 6ppnas och bestallningens pass skuggmarkeras.

) Kalender
Fran: Till:
|20180220 | |2018-02:26 | Skuggmarkera aktuel bestalining (ID: 454)
B B & [+
o 20180221 20180222 20180223 20180224 20180225 201§
Onsdag Torsdag Fredag Lordag Sondag Mand

< >
Farklaring
I Bestalringspass M Schemapass [ Tilganglia Liagg tillganglighet l

Istallet for att dubbelklicka pa varje dag och pa sa satt lagga in tillgdngligheten klickar du pa Lagg
tillganglighet.
Programmet lagger nu tillgédngligheten for bestéliningens pass och vikarien ar mojlig att forfraga/boka.

gl Kalender
Fran: Till:
|2018-0220 | |2018-02:25 | Skuggmarkera aktuell bestlining {ID: 454)
B £l 1=l £l

N 2018-02-21 2018-02-22 2018-02-23 2018-02-25 2[!18]
Onsdag Torsdag Sondag Mand

£ >
Fordaring
Bl ecsainingspase [l Schemapass [ Tigangic

Om vikarien blir avbokad fran denna bestallning ligger tillgangligheten fortfarande kvar.
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4 Avancerad Bokning (Time Care Planering &
Time Care Planering Multi Access)

4.1  SYSTEMPARAMETER

4.1.1 |Time Care Planering

Satt systemparametern “ANYACTIVIT” till P4, om den ar Av. Detta gors under System, modulen

Installningar och Avancerat. Skulle systemparametern inte finnas, kontakta Time Care support for hjalp.
x4
Tup I Boolskt [Padey) - l
Klass I Generella x l
- & r
Beskiivhing Tillét pazs pa alla akliviteter nar pass ;I
importeras frén Time Care Pool
=
Varde ® P3 O Ay
Attribut Synlig
Skrivbar
O Krvpterad
[ ok [ awbw |

4.1.2 | Time Care Planering Multi Access

Satt systemparametern “ANYACTIVIT” till P4, om den ar Av. Detta gors under programdelen System och
Systeminstallningar. Skulle systemparametern inte finnas, kontakta Time Care support for hjalp.

# Kndra systemparameter

Kod Typ

ANYACTIVIT Boolean v
Klass Organisation

System ~ <Generell> v
Beskrivning

Tillat pass pa alla aktiviteter nér pass importeras fran Time

Care Pool
Virde ®Pa O av
Tilldela
W1synlig [ Skrivbar Krypterad

-
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4.2  SKAPA EN ORGANISATION FOR TIMAVLONADE | TIME CARE PLANERING

Eftersom pass som bokas i Time Care Pool skall komma in till den schemagrupp i Time Care Planering, dar
passet utfors, maste de timavlonade dven finnas i Time Care Planering.

Eftersom timavlonade inte har en anstéllning i nagon schemagrupp maste de ha en egen schemagrupp
att laggas upp i (manuellt eller via import). Var i organisationen denna schemagrupp skapas samt vad den
heter dr inte vasentligt for integrationen.

| vart exempel har vi kallat denna schemagrupp Timavldnade.

El&} Timavlonade
00 Timavionade

For att skapa en ny schemagrupp, ga till programdelen Organisation. Klicka pa Ny (det vita pappret uppe i
menyraden) om du vill skapa en egen enhet for de timanstéllda, annars kan du stalla dig pa den enhet du
vill ha schemagruppen under och klicka pa Ny schemagrupp (pappret med sma papper bredvid). D6p
schemagruppen till det ni vill kalla den och klicka darefter pa Spara.

4.3  SKAPA EN ORGANISATION FOR TIMAVLONADE | TIME CARE PLANERING MULTI ACCESS

Eftersom pass som bokas i Time Care Pool skall komma in till den schemagrupp i Time Care Planering
Multi Access, dar passet utfors, maste de timavlonade aven finnas i Time Care Planering Multi Access.
Eftersom timavlonade inte har en anstélining i ndgon schemagrupp maste de ha en egen schemagrupp
att laggas upp i (manuellt eller via import). Var i organisationen denna schemagrupp skapas samt vad den
heter ar inte vasentligt for integrationen.

| vart exempel har vi kallat denna schemagrupp Timavldnade.

4 |Vintergarden

Sndstjdman 1 &2
Sndstjdman 3 & 4
Solskenet

Timavlénade

For att skapa en ny schemagrupp, ga till programdelen Organisation. Klicka pa + Skapa enhet om du vill
skapa en egen enhet for de timanstéllda, annars kan du stalla dig pa den enhet du vill ha schemagruppen
under och klicka pa + Skapa schemagrupp. Dop schemagruppen till det ni vill kalla den och klicka darefter
pa Spara.

4.4  PERIODER OCH BEMANNINGSKRAV

For att bokningarna fran Time Care Pool ska kunna komma in till Time Care Planering eller Time Care
Planering Multi Access maste alla schemagrupper som ska ta emot en bokning ha en period och ett
bemanningskrav, detta galler dven schemagruppen for timavlonade.

Perioden for de timavlonade behover inte folja 6vriga schemagruppers perioder utan kan vara hur langa
eller korta som helst t.ex. 4 eller 6 veckor vilket vi rekommenderar. Ni kan skapa flera perioder pa en gang
sd att ni tacker ett langre intervall t.ex. en hel termin.

Eftersom det inte gar att sdga hur manga timavldénade som kommer att ha bokningar pa sig vid ett
speciellt tillfalle rekommenderar vi att ni skapar ett bemanningskrav med 0 i min och 20 i max for hela
perioden. Berakna sedan Fardigt schema for dessa perioder.
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4 KOPPLA PERSONER MELLAN TIME CARE POOL OCH TIME CARE PLANERING

|

4.5.1 Exportera personer i Time Care Planering

For att mojliggdra att personer som finns i Time Care Planering ska kunna kopplas med en person i Time
Care Pool maste dessa markeras for export.

Detta gors i programdelen Personal, fliken Time Care Pool, bocka i alla personer som ev. kommer att bli
bokade via Time Care Pool. Hellre fér manga an att nagon fattas.

Personal

I.-’-'-.na Waldizzley j £ 27 Personer »

' Persondata I Adrezz/0wrigh I Anztallningar | Partiell franwvaro l Aiktiviteter I S aldo I Saldnknrrlgerlngar I
FPerzonec P I TES ; Time Care Pool

Esport av perzonal

Exportera

4.5.2 Exportera personer i Time Care Planering Multi Access

FoOr att mojliggora att personer som finns i Time Care Planering Multi Access ska kunna kopplas med en
person i Time Care Pool maste dessa markeras for export.
Detta gors i programdelen Min verksamhet, Personal, fliken Integration. Valj Time Care Pool i rullisten for

Integration. Bocka i alla personer som ev. kommer att bli bokade via Time Care Pool. Hellre f6r manga an
att nagon fattas.

(DPersonal Timavlnade v

Anstéllningar Awtal Aktiviteter Adminomrédde Kompetenser Integrationer

*Ny anvéndare (5) S FORNAMN: Charlotte
Filtrera EFTERNAMMN: Mickelsen
1 ANVANDARNAMN: charlotte

Anna Andersson g & BEHORIGHETSPROFIL: Anvéndare
Carl Andersson

Charlotte Mickelsen Integration

Time Care Pool ~
Eva Jonsson

Milka Ohman
Wl Exportera

4.5.3 Koppla vikarierna/timaviénade i Time Care Pool

Nar personerna ar markerade for export i Time Care Planering blir de tillgangliga for att kopplas ihop med
sin matchning i Time Care Pool.

Detta kan goras pa flera sétt.
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1) Koppla automatiskt via personnummer.
Detta gors i programdelen Integration, valj integrationen Time Care Planering, fliken Instéllningar
genom att bocken finns i Koppla personer automatisk via personnummer. Se nedan.

Integration

Valj integration ITiITIE! Care Planering j
Instaliningar | Bxportera | Importera | Koppla narvaroak

v Koppla personer automatiskt via personnummer

2) | programdelen Integration, valj integrationen Time Care Planering, fliken Koppla personer finns
mojligheten att koppla personerna manuellt. Mer information om hur detta gors hittar du i
anvandarhandledningen for integrationen mellan Time Care Pool och Time Care Planering.

4.6  AKTIVITET | TIME CARE PLANERING

For att tydliggbra att passet som kommer pa den timavlénade i Time Care Planering ar ett pass som
kommer som en bokning fran Time Care Pool bor en ny aktivitet skapas i Time Care Planering. Denna
aktivitet kan ni dopa till exempelvis Bokad Pool eller Poolpass. Den nya aktiviteten ska rédknas som
bemanning, se bild nedan. For dvriga instaliningar se anvandarhandledningen for Huvudadministratorer.

|Bokad Pool =<5

Almant | Saldoberskning Fedler | Berdkning av tid | Individposng

Fegler
Akliviteten kan anvandas
Kan arwandas i Fardigt schema
Kan arwdndas i Prelimingrt schema

K.an anvindas i Onskemdl
[ Heldagsaktivitet
Inmatring av klockslag, frén och il
Kaontrollera maot avtalsregler

‘Hakna passet som bemanring

[ Tillat datarpussel av aktivitsten
O L3 pazslangd far aktiviteten

Den nya aktiviteten maste sedan kopplas mot den narvaroaktivitet i Time Care Pool som bestallningarna
gors pa, oftast Tjanstgoring.

Finns det sedan tidigare en aktivitet i Time Care Planering som ar kopplad till narvaroaktiviteten i Time

Care Pool som bestallningen gors mot, ska den inaktiveras i Time Care Planering. Detta for att den med
stor sannolikhet inte har installningen att rdknas som bemanning.

4.7  AKTIVITET | TIME CARE PLANERING MULTI ACCESS

For att tydliggbra att passet som kommer pa den timavlénade i Time Care Planering Multi Access ar ett
pass som kommer som en bokning fran Time Care Pool bor en ny aktivitet skapas i Time Care Planering
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Multi Access. Denna aktivitet kan ni dopa till exempelvis Bokad Pool eller Poolpass. Den nya aktiviteten
ska raknas som bemanning, se bild nedan. For dvriga installningar se anvandarhandledningen for
Huvudadministratorer.

& | NAMN: Bokad Pool ~ KORTNAMN: BOKAD POOL

Saldoinstillningar
Addera tid till...
Arbetstid
Addera dag till..
Arbetsdag

[ Negativt dagsaldo

Regler
Kt kan anvind:

[IKan anvéndas | Férdigt schema
I Kan anvindas i Preliminart schema
WIKan anvéndas | Schemaférslag
[JHeldagsaktivitet
[lLedig om det gar], kan tvingas in

Dagtyper dar aktiviteten far anvéndas

Berékning av tid
Metod fér berékning av tid

Berikna fran inmatade klockslag
[ Avdrag for rast

[ Multiplicera med 1

M ing av klockslag, frén och till
|Kontrollera mot avialsregler
IRakna passet som bemanning

[ Tillét datorpussel av aktiviteten

[¥ska ing8 i kostnadsberakningen

Rastmall
v Ingen
Léngd (min) Efter (tim)
© Inga poster

[ Multiplicera med semesterfaktor (i Férdigt schema)

[ Multiplicera med semesterfaktor vid ber&kning av Férdigt schema

Dagtyper dér tid ska bersknas

[ Tid ska beréknas oavsett dagtyp i Fardigt schema

Den nya aktiviteten maste sedan kopplas mot den narvaroaktivitet i Time Care Pool som bestallningarna
gors pa, oftast Tjanstgoring.

Finns det sedan tidigare en aktivitet i Time Care Planering Multi Access som ar kopplad till
narvaroaktiviteten i Time Care Pool som bestéllningen gérs mot, ska den inaktiveras i Time Care Planering
Multi Access. Detta for att den med stor sannolikhet inte har installningen att raknas som bemanning.
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5 Funktionalitet i Fardigt schema
(Time Care Planering eller Time Care Planering
Multi Access)

5.1  EXPORTERA BOKNINGARNA FRAN TIME CARE POOL TILL TIME CARE PLANERING ELLER TIME CARE PLANERING MULTI

ACCESS

For att bokningarna ska synas i Time Care Planering eller Time Care Planering Multi Access maste de
exporteras. Detta gors i Time Care Pool i programdelen Integration fliken Export av bokningar. For mer
information om hur du exporterar bokningar se anvandarhandledningen for integrationen mellan Time
Care Pool och Time Care Planering/Time Care Planering Multi Access.

5.2  FARDIGT SCHEMA OCH SCHEMAQVERSIKTEN | TIME CARE PLANERING

Pa hemmaenheten ser det ut pa nedanstaende vis:
For alla personer som har ett vikariepass kommer passet att presenteras kursivt. | anteckningen och i
tooltipen visas Time Care Pools arbetsplats samt ID numret pa bokningen.

b arthina Svenzson

\ e T A R N o  Andd
1430 1E00 0 1330 )]

| Arbetsplats: Cecilias Organisation\Avdelning 2 Anteckningar Huvudorganisation' Cecilias Organisation®Avdelning 2 1D E'Eiﬁl

Personen ingar ej i bemanningen.

Pa den schemagrupp som arbetet utfors pa ser det ut pa nedanstaende vis:
Alla personer som utfor vikariepass kommer att synas langst ner i schemat pa den schemagrupp som
arbetet utfors pa med kursiv stil.

Arbetsplats: Cecilias Organisation\Avdelning 2 Anteckningar: Huvudorganisation' Cecilias Organisation\Avdelning 2 1D: 696

Personerna ingar i bemanningen

Passet som utfors pa annan schemagrupp an hemmaschemagruppen uppfyller bemanningskravet pa den
schemagruppen som personen faktiskt arbetar pa.
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5.3  SCHEMAOVERSIKTEN | TIME CARE PLANERING MULTI ACCESS

Pa hemmaenheten ser det ut pa nedanstaende vis:

For alla personer som har ett vikariepass kommer passet att presenteras kursivt. | anteckningen visas
Time Care Pools arbetsplats samt ID numret pa bokningen. Den lilla gula gubben visar att detta ar en
bokning fran Time Care Pool.

[ T
AVD1 -
08:00 - 17:00 (46)

Personen ingar ej i bemanningen (om hen inte ar vikarie pa sin egen arbetsplats vill saga).

Pa den schemagrupp som arbetet utfors pa ser det ut pa samma satt plus att alla personer som utfor
vikariepass kommer att synas langst ner i schemat pa den schemagruppen. Att personen ar en vikarie
syns ocksa genom den gula gubben som syns istéllet for ikonen for Personlig kalender.

Mars - April, 2019 Uppfylinad (%)  Uppfylinad (h)  Timbank Ons 3/4
Christel Magnusson E 0,00% -111:00 -346:45
Jeanette Larsson 2 0,00% -111:00 -394:00
Maria Ekstrém B 0,00% -111:00 -208:35
Nicole Eriksson 2 0,00% -83:15 -286:30 s
Peppe Eng B 0,00% -111:00 -397:30

J e | T
Bror Gust @ S -
ror Gustavsson 08:00 - 17:00 (46)

Personerna ingar i bemanningen i den inlanande schemagruppen.

5.4  FORANDRINGAR PA BOKADE PASS
Forandringar av redan bokade pass, oavsett vad dndringen bestar i, skall géras i Time Care Pool.

Forandringarna kommer sedan, vid export fran Time Care Pool, att uppdatera bade den schemagrupp dar
de tillsvidareanstalla/timavlénade utgar ifran, samt den schemagrupp dar de ar utldnade till/bokade pa.

5.5  KONTROLL AV RESURSER | TIME CARE PLANERING

| programdelen Bemanningskrav Kontroll av resurser, Avancerat finns nu dven den in- och utlanade
bemanningstiden med.
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lﬁ Kentroll av resurser | P |
~ Information
Schemagripp: Malmbergs ARPYWAYd 3 och Asd [~ Viza bonus
Penod: December, 2014 - Januar, 2015 ™ Visa kostnad
Personalresurs: Antal 1 Personer, 74:00 Timmar
LItanade: Antal 0 Personer, 0:00 Timmar
Inl&nade: Antal 2 Personer, 24:30 Timmar T
Summa: Antal 3 Personer, 98:30 Timmar
Status: Fardigt schema j
~arden o -
Arbetstid M
Fardigt schema | Mir G ER | .
Bemanning 21:00 336:00 336:00 o
Faarvarande behow 311:00 311:00 BE"“?""""'”SIS“di - .. 21:00
Ml:l||lg bemanning [z] 48':'_,':":' b4 480,00 4 UHtanad hEITIaI"II"IIﬂgStIEI [Ingar E|]Z 000
Inl&nad bemanningstid [lnoar): 21:00
Schemalagd tid 24:30 Dwig arbetzhid; 4:.00
- Aubetstid 24-30 Ej tidzplacerad rast: 0:30
~wrig arbetstid 4100 Rast under cvrig arbetstid [Ingar): 0:00
2 LD fubetstid: 24:30
- Sjuktid 0:00 . o )
; ; Jourtid [|ngar): 000
- Tianztledighetztid 0:00 a . o o )
e Utlanad arbetstid [Ingar )): 000
Tillganghg resurs [Total] 0:00 4330 45:30 B el T2 24:30
- Tillganglig resurs 0:00 43:30 45:30 ’ )
- Plusdit 0:00 0.00 0:00

(%

Nar Avancerad bokning finns i Time Care Planering har funktionen “Kontroll av resurs” fatt nya saldon
som skall underlatta att se hur gruppen jobbar/har sina resurser fordelade:

e Ny saldokolumn: Inlanade personer/timmar
e Ny saldokolumn: Utlanade personer/timmar

e Dialogrutan ”Arbetstid” har dven den utokats med nya saldon:

Uppdaterat: 2022-09-20

@)

O
O
O

Utlanad bemanningstid
Inldnad bemanningstid
Utldnad arbetstid
Inldnad arbetstid

Anvandarhandledning Avancerad Bokning
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5.6  KONTROLL AV RESURSER TIME CARE PLANERING MULTI ACCESS

Pa oversikten i Time Care Planering Multi Access har du kontroll av resurs, dar ser du dven hur manga
timmar du har lanat fran andra enheter resp. lanat ut

Personal
BEMANNING 508:00h  TJANSTLEDIGHET 00:00 h Inlanad Utlanad
1 0 MOJLIG BEMANNING 8410:36h  SJUK 00:00 h
(8,85) RAST 32:30h  ANNAN FRANVARO 00:00 h 1 1
' SEMESTER 00:00h  OVRIGT ARBETE 22:00 h

5.7 SALDON | TIME CARE PLANERING

Personen kan ocksa se hur mycket tid som &r bokad via Time Care Pool pa andra schemagrupper an sin
hemmaschemagrupp i saldokolumnen Utlanad tid:

Saldon inrdknade | Summa zchematid Saldon EJ inraknade 1 Summa schematid
Summa schematid: 55:00 Tim  ([0.0%) Weta: 0:00 Timn
Arbetstid: BE:00 Tim Sparad bonustid: 0:00 Tim
Semester; :00 Tim DB Pengar. 0,00 ks
Siukhid: 000 Tim 0B Procent: 0,00 kr
Tianstledighetstid: 0:00 Tim . )
Bonustid: 000 Tim Utlanad tid:
Jourtid 200 T Utlanad fid: B5.00 Tim  [0.0%)

Aven i Personal pé fliken Saldon ses den Utldnade tiden samt antalet utldnade dagar:

UHanad tid 55:00 5e:00
Dagsaldon

Arbetzdagar 3 a
Semesterdagar 0 0
Seniordag 0 1]
Omsargadag 1] 1]
Tignztledighetsdagar 0 0
Beredskapsdagar 0 1]
Jourdagar 1 1
Sjukdagar 0 0
Andra franvarodagar 0 1]
UH&nade dagar g ]

5.8 SALDON | TIME CARE PLANERING MULTI ACCESS

Personen kan ocksa se hur mycket tid som &r bokad via Time Care Pool pa andra schemagrupper an sin
hemmaschemagrupp i saldokolumnen Utlanad tid (Kontroll av saldo i Schemadversikten):

Uppdaterat: 2022-09-20 Anvandarhandledning Avancerad Bokning Sid 17 av 20



U TIME CARE

An Allocate Software Company

Kontroll av saldon

Bror Gustavsson
November, 2018 - April, 2019

Inraknade i schematid Ej inraknade i schematid G dsald Timbank Id
Summa schematid 62:28 h (8,71%) Veto 00:00 h Tjénstetid Aktuellt saldo
Arbetstid 6228 h Sparad bonustid 00:00h 717:32h 880:27 h
Semester 00:00 h 0B Pengar Okr

Sjuktid 00:00 h 017~ e

Tjénstledighet 00:00 h Utlanad tid

Annan franvaro 00:00 h

Jourtid 00:00 h Totalt timmar 45:28 h (6,34%)
Beredskapstid 00:00 h

Stang

59 RAPPORTER | TIME CARE PLANERING

Flera rapporter har tabeller dar man kan se vikarier fran andra schemagrupper:
o Personlig lista
o Veckoschema
o Tjanstgoringslista

Man kan dven vilja att fa se schemat for en vikarie som du normalt inte ansvarar for, dock endast de
passen som utfors pa den schemagruppen man har behorighet for.

Har kan man valja om samtliga vikarier ska komma med pa utskriften eller endast nagon

~ Daturninteryall
Period ISeptamber - Mavember, 2013 LI
Interval [ois0eis | | - [msiias]
~ Person
Marn |< 15 Personer » LI
Yikarie |< 1 Personer » LI
 Schema
Schema IFérdigl schema ;I
Fardigt schema
eoka 45 Ma 2013-11-04 Ti 2013-11-05 [ 00 2015-11-06 [To 2013-11-07 Fr_2013-11-03 La_ 2013-11-09 S5 2013-11-10
Férrarmn Efternamn_ | Fran  Till Kod [Fan Tl Kod | Fan Till Kod |Fan  Till Kod | Fram Till Kod | Fan  Till Kod [Fan  Till Kod | Schernatid
Ml ria AEtestrin 615

5.10 RAPPORTER | TIME CARE PLANERING MULTI ACCESS

Flera rapporter har tabeller dar man kan se vikarier fran andra schemagrupper:
o Aktivitetssaldon
o Personlig lista
o Veckoschema

Man kan dven vilja att fa se schemat for en vikarie som du normalt inte ansvarar for, dock endast de
passen som utfors pa den schemagruppen man har behorighet for.
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6 Atttankapa

6.1  FLERA SAMTIDIGA ANSTALLNINGAR | TIME CARE PLANERING/TIME CARE PLANERING MULTI ACCESS

| Time Care Planering kan medarbetarna/timaviénade endast ha en pagaende (6ppen) anstallning. Vid
forsok att importera en medarbetare/timavlonad som har flera pagaende anstallningar, stoppas personen
fran import och hamnar pa logglista.

6.2  SCHEMASTADIUM I TIME CARE PLANERING/TIME CARE PLANERING MULTI ACCESS

Bade utlanande schemagrupp och inldanande schemagrupp maste ha schemat i Fardigt schema for att
bokningen skall kunna exporteras in i Time Care Planering.

6.3  KOPPLING AV ENHET/SCHEMAGRUPP | TIME CARE POOL

Om ingen enhet\schemagrupp ar kopplad i modulen Organisation i Time Care Pool, kommer inte
bokningen att exporteras till Time Care Planering. Tank ocksa pa att det ska vara kopplat mot
schemagrupp, den lagsta noden i Time Care Planering/Time Care Planering Multi Access.

Ex: i Time Care Planering/Time Care Planering Multi Access ar enhet = Forskolan och schemagrupp =
Haren, da ska det i Time Care Pool vara kopplat mot Forskolan\Haren, inte pa Forskolan.
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Time Care AB

Stockholm (Huvudkontor)
Sankt Eriksgatan 46
112 34 Stockholm

Goteborg
Skars Led 3
412 63 Goteborg

Kontakt
Tel: +46 (0)8-5055 1800
Fax: +46 (0)8-5055 1899

Allocate Software — Corporate Head Office

1 Church Road
Richmond-upon-Thames

Surrey, TW9 2QE, United Kingdom

Kontakt
Tel. +44 (0)20 7355 5555

Fax +44 (0)20 7355 5588

info@timecare.se

www.timecare.se

www.allocatesoftware.com
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