BIeE] OSTHAMMARS LATHUND CHEFER OCH MEDARBETAR

KOMMUN Datum Dnr Sid
- EN DEL AV ROSLAGEN

2020-05-20 1(3)

Kommunledningsforvaltningen, LVS 16n
Samrad med LVS 16n 2020-05-20

Handlaggare: Anneli Lennstrédm
Datum fér revidering
Ange datum.

Lathund for att satta ersattare vid franvaro

Syfte
Denna lathund beskriver hur man delegerar sin chefsroll, dvs sétter ersittare, i Personec P vid

tex semester.

Instruktion

G4 in under Beslut & Rapportering —» Attest —» Delegation och klicka pd Ny

Chef v &} PERSONALADMINISTRATION

Chefstartsida  Beslut & Rapportering v Mina medarbetare v Tid & Bemanning v Rapporter & Utdata v Anstéliningsguiden v TIMECAREMAC v TIMECAREPOOL v Lonebversyn v

Prenumerationer/Meddelan

Delegation for anvandare Lennstrém, Anneli

Organisation

Anvandarinstallningar

ATTEST M Poster saknas!
Samtliga
Bokn Vikpool

RAPPORTERING >

Denna bild kommer upp

@ Vilj anvandare att delegera till - Google Chrome = O =

& ok-viw.tierp.se/Arbetsledare/Arbled/ChooseUser.aspx?applicationld=RESPONS&functionld=RSPMI_kradmaucho...

Valj anvandare att delegera till

Namn

Anvandare




BIeE] OSTHAMMARS LATHUND CHEFER OCH MEDARBETAR
KOMMUN Datum Dnr Sid
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Kommunledningsforvaltningen, LVS 16n
Samrad med LVS 16n 2020-05-20

Handlaggare: Anneli Lennstrém
Datum for revidering
Ange datum.

Skriv i namnet p& den som ska vara ersittare och klicka p4 SOK. Om inget namn kommer

upp sok istéllet pa personens anvindare id vid Anvindare

@ \vilj anvindare att delegera till - Google Chrome = | X

@ ok-viw.tierp.se/Arbetsledare/Arbled/ChooseUser.aspx?applicationld=RESPONS&functionld=RSPMI_kradmaucho...

Valj anvandare att delegera till

Namn lotta Meldgaard ‘
Anvandare
Sok
Namn Anvandare Beskrivning
I Lotta Meldgaard AdmLotmel Personaladministrator

Markera raden med namnet och klicka pd Vilj
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KOMMUN |
— EN DEL AV ROSLAGEN Datum Dnr Sid
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Kommunledningsforvaltningen, LVS 16n
Samrad med LVS 16n 2020-05-20

Handlaggare: Anneli Lennstrém
Datum for revidering
Ange datum.

Vid fr.o.m och t.o.m viljs datum for vilken period man ska ha ersittare.

Bocka i de funktioner som du ska delegera och klicka pd Spara

Chef v 4 PERSONALADMINISTRATION ¥ £ anm |
Chefstartsida  Beslut & Rapportering v Mina medarbetare v Tid & Bemanning v Rapporter & Utdata v Anstéllningsguiden v TIMECAREMAC v TIMECAREPOOL v Lonedversyn v

Prenumerationer/Meddelan

" ¥ Akti d
den Delegera till tta Meldgaar S0k e
isation
Qreanisato Fr.om 2020-05-20
Anvéndarinstallningar Tom 2020-06-17
ATTEST v
Funktioner
Samtliga
Franvaro
Bokn Vikpool Franvaro bevilja
Awv tjanstg bevilja
RAPPORTERING »

Turbyte

Turbyte bevilja
Placering
Placering bevilja
Tjg rapport

Tjg loneunderlag
Tillagg/Avdr
Tillagg/Avdr bevilja
Resor

Resor bevilja
Bokn Vikpool

Nu ér erséttare tillagd. Behover du dndra ndgot eller ta bort erséttaren klickar du pa pennan

alternativt soptunnan.

Chef + {rﬁ PERSONALADMINISTRATION

Chefstartsida  Beslut & Rapportering v Mina medarbetare v Tid & Bemanning v Rapporter & Utdata v Anstéliningsguiden v TIMECAREMAC v TIMECAREPOOL v Lonedversyn v
Prenumerationer/Meddelan . . " = y
den Delegation fér anvandare Lennstrém, Anneli

Organisation

Anvéndarinstaliningar

Namn Anvandare Fr.o.m T.om Aktiverad
ATTEST v =
Lotta Meldgaard AdmLotmel 2020-05-20 2020-05-22 v 7/ ()
Samtliga
Bokn Vikpool

Delegation

RAPPORTERING >
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