
 

 

LATHUND: kontrollera semestersaldo 

Datum  Dnr Sid 
2024-10-14  1 (1) 

Kommunledningskontoret HR/Lön 
Handläggare: Pär Wickholm 

Kontrollera semestersaldo 

Rapport i Personec P                                                               
1. Öppna upp fliken rapporter & utdata 

2. Välj rapporten semester 

3. Välj din organisation 

4. Välj rapporttyp: Semesteruppgifter 

5. Gör fältval (håll ctrl nedtryckt så kan du välja flera) Välj: Betalda semesterdagar, 

kvarst bet semdgr, sparade semesterdagar, uttagna bet sem dgr och uttagna sparade 

semesterdagar 

6. Välj år: 2024 

7. Skapa rapport 

8. Sedan kan du exportera till Excel 

                                                                 

 


