Utbildningsmaterial
Personec Forhandling

Forhandling Web

O VISMA



Innehallsforteckning

Personec Forhandling Web
Forhandling web
Fliken Forhandling
Forhandlingsunderlag
Informationsboxarna i forhandlingsfonstret
Kostnadsboxen
Summeringsboxen
Sorteringsboxen
Filtrering
Filtreringsalternativen
Varningssignaler
Spara som fil
Detaljerad anstallningsinformation (Plusfunktion)
Fliken Loneinformation
Fliken AID-koder
Status & Kostnadsuppfoljning (PLUS-funktion)
Utfallsanalys (PLUS-funktion)
Fliken Installningar
Fliken Om

0 00 N~ o OO U U W WW W

J N L SN
NN — O O



Personec Forhandling Web

Forhandling web

Fonstret Forhandling web bestar av fyra alternativt fem flikar, beroende pa om ni har
Forhandling web eller Forhandling web plus.

| fliken Férhandling valjer du det aktuella forhandlingsunderlaget.

Fliken Analys innehéller Utfallsanalys och Status & Kostnadsuppfoljning. Denna flik syns
enbart om ni har Forhandling plus.

| fliken Installningar kan man gora egna installningar om man vill inkludera l6netillagg.
Flik Om visar bl. a vilken version av programmet som ar installerad.

Fliken Forhandling

Forhandlingsunderlag

Valj Forhandlingsunderlag, klicka pa den lilla pilen till hoger under rubriken Valj
forhandlingsunderlag. Har ser du vilka forhandlingsunderlag du har att vélja pd. Markera
det forhandlingsunderlag du vill oppna.

V&lj forhandlingsunderlag
P020 Hemgarden2 v

2017 Total ~

I&nedversyn

2018 Lénedversyn
2019 Lonedversyn
2020 Hemgarden 1
2020 Hemgarden 2

2020 Lonedversyn ¥

Det ar forhandlingsledaren som bygger upp ditt forhandlingsunderlag. Det kan se olika ut
for olika anvandare. Nedan visas ett exempel pa hur ett forhandlingsunderlag kan se ut.
Vita rutor i forhandlingsunderlaget ar skrivbara.
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‘ ‘ Excel Farhandlingsutrymme Bud Kolumnsummering
Valj forhandlingsunderlag
. Utrymme kr 10 500 Lon 909 374
Hemgdarden 2016 v Las om Text

Kostnad exkl I6nevax] kr 17 050 Bud 926 424
Antal: 31 Kvar kr -6 550 Hajning i % 1.87 %
Lonedversyn 2016 - [Visning - Hemgarden 31 st, klarmarkerade 2 st]
Efternamn (¥ Férma._. @ Personnr @ Benamning @ Ssar % @ Lon @ Til1 @| Samtal &@)| Hojning kr @ Hojning% @ Nylon @ Kar @)/ Ny I6 inkl till
Detalj Stark Eva-Lotta 500515-9388 Vardbitrade 75,00 28176 0 550 1,95 28726 W
Detalj Lindblad Sara 500524-5849 Vardbitrade 90.00 26369 4] 550 2,09 26919 &
Detalj Berg Katarina  560518-4627 Underskdterska 100.00 26700 300| | 5an| 2 na| 27250 ‘
Detalil Qlsson Lena 590909-2950 Kontorist 100.00 23000 a | | 550' 2 39' 2355[]' ‘ ; =
I 4 2 3 M 20 v

Till vanster pa bilden nedan visas pa det ar forhandlingsunderlaget Efternamn, Fornamn,
Personnummer, Benamning, Samtal samt Lon.

Till hoger finns skrivbara falt for att registrera paslaget. Kolumnerna Hojning % och Ny [6n
uppdateras automatiskt nar du skriver in krontalspaslaget i kolumnen Hojning kr. (Félten
Budlén%, Bud [6n och Budlén+ dr hdr dndrad lokalt).

Du far i rutan forhandlingsutrymme summerat hur mycket du lagt ut och hur mycket som
ar kvar av ditt forhandlingsutrymme.

Klicka pa Spara for att spara det du registrerat in.
Om du klickar pa knappen Avbryt stangs forhandlingsunderlaget utan att spara.

Knappen “Las om” Y$°M  anvinds nar man vill "bérja om igen”, d.v.s. dterga till laget
som det var efter det senast sparade. Nar du trycker pa Las om sd hamtas alla varden
fran databasen igen - ev varden som inte sparats tas bort.

| nedre vanstra hornet finns information om var i férhandlingsunderlaget, d.v.s. pa vilken
sida i materialet man befinner sig.

Har ges mojlighet att ange hur manga rader man vill ha per sida. Ju fler rader per sida
desto farre sidor. Valet "Alla” innebar att man far alla rader pa en sida, ingen
siduppdelning m.a.o.

Observera att fler rader per sida paverkar prestanda/svarstiderna negativt!
Det ar ocksa mojligt att hoppa direkt till en viss sida genom att klicka pa 6nskat
sidnummer.

| nedre hogra hornet finns information som kompletterar uppgiften om sidnummer - Var
i forhandlingsunderlaget, d.v.s. i vilket intervall av rader utifran vald sidstorlek, du
befinner dig.

Har visas m.a.o. hur stort - hur manga rader - som forhandlingsunderlaget ar/har.
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27250

23550 ¥

Du kan dven flytta kolumner efter eget behag. Om man placerar muspekaren i
kolumnens namnfalt, nar s pekaren byter skepnad till en hand - trycker man ner vanster
musknapp och haller den nere - nu kan man dra namnfaltet till dnskad plats, slappa
vanster musknapp varvid kolumnen placerar in sig.

Informationsboxarna i forhandlingsfonstret

Kostnadsboxen
Forhandlingsutrymme Bud
Utrymme kr 52 462
Kostnad exkl lonevax! kr 13 394
Kvar kr 39 068
Forhandlingsutrymme Bud
Utrymme kr 52 462
Kostnad exkl l6nevasx! kr L2472
Kvar kr -10

Kostnadsboxen redovisar potten for gruppen (forhandlingsunderlaget) samt summan av
de hittills utlagda |dnedkningarna.

Raden “Kvar kr” redovisar hur mycket som ar kvar av potten.

Kostnadsboxen redovisar alla budtyper man anvander, d.v.s. bud, prio o.s.v.

Utrymmesbeloppet (potten) kan uppdateras om man stéllt in sa i parameterfilen
"web.config”.
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Summeringsboxen

Kolumnsummering Kolumnsummering
Ldn 1748749  LOn 1748 749
Bud 565025 Bud 1301 211

% beraknas nar alla bud dr lagda Hojningi % 3,00 %

Summeringsboxen summerar kolumnerna "Lon" och "Bud 16n" for den grupp man
arbetar med.

En procentuell hojning raknas ut men forst nar samtliga bud ar lagda. | vantan pa att alla
bud lagts visas en text: "% berdknas nar alla bud ar lagda” sa att man enkelt ser nér
man lagt ut bud pa samtliga anstallda i gruppen.

Antal: anstaliningar, antal bud, antal klara samt antal avklarade lonesamtal per
forhandling och omrade kan vara intressanta nyckeltal nar man vill kontrollera
processens framdrift. Detta redovisas under Analysfliken "Status & kostnadsuppfoljning”.

Sorteringsboxen

_ Nar man sorterar, d.v.s. klickar pa ett kolumnnamn, sa laggs en pil,
Sorlennd  gntingen nedatpil eller uppatpil, till héger om kolumnnamnet.
Etikett For tydlighetens skull visas dven de valda sorteringsbegreppen i en
Budion+ "sorteringsbox” med de valda sorteringsbegreppen i
forhandlingsfonstrets huvud.

e Klicka pa kolumnnamnet sa sorteras kolumnen stigande och - ytterligare en
informationsbox dyker upp i férhandlingsfonstrets huvud.

e [Ettandra klick pd kolumnnamnet sorterar kolumnen fallande.

e Ett tredje klick pd kolumnnamnet tar bort sorteringen.
Varje sorterad kolumn far efter kolumnnamnet en pil som anger om sorteringen ar
stigande eller fallande.

Sortering forsvinner nar man loggar ut.

Filtrering

Man kan dven anvanda sig av filter i forhandlingsfonstret. fi-j

Klicka p& symbolen till héger om kolumnnamnet s& ¢ppnar sig en meny med olika
filtreringsalternativ.

Filtreringsalternativen

Har kan man vélja att visa anstallningar dar t.ex. innehallet i en viss kolumn borjar med
ett visst eller vissa varden. Nar man klickar pa knappen "filter” sa aktiveras filtreringen pa
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kolumnens varden. Samtliga kolumner kan filtreras. Ett klick pa "ta bort” tar forstas bort
filtreringen.

Man kan lagga in "och/eller” alternativ

Visa objekt med varde som:

:___B__t'zliar med v | :
] !
eller -

Bérjar med v '
6

Filtrera, innebdr att man visar objekt med varden som:

Borjar med
Lika med

Ar inte lika med
Borjar med
Slutar med
Innehaller

inte innehaller

och sa anger man ett varde for villkoret.

Om man har satt filter pd en kolumn sa far filtersymbolen en bld bakgrund. (¥

Man kan filtrera och sortera samtidigt pa samma kolumn. Filtrering sparas inte nar man
loggar ut.

Varningssignaler

Om du rapporterar ett I6nebud som overstiger 10 % ges foljande signal:

Fortsatt

Lénedkning mer an 10%. V g kontrollera?

Om du rapporterar ett [6nebud som sanker I6nen far du foljande signal:
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Lonesankning ar foreslagen. V' g kontrollera

A Fortsatt

Du stanger genom att klicka pa OK eller Enter

Spara som fil

Du kan spara ditt forhandlingsunderlag som Excel-fil eller Text-fil genom att klicka pa en
av knapparna.

Excel

d

Text

Valj var du ska placera filen och skriv i filnamn.

Detaljerad anstalliningsinformation (Plusfunktion)

Om man har licens for tillaggsmodulen Plus, d.v.s. utdkad funktionalitet, s& har man
tillgang till detaljinformation om den anstéllde. Da inleds varje rad i forhandlingsfonstret
med ordet Detalj.

Om man i férhandlingsfénstret klickar pa ordet Detalj pa raden for den anstéllde som
man vill veta mer om sa 6ppnas fonstret "Detaljinformation anstallning”.
Bilden bestar av tva flikar: Loneinformation och AID-koder.
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Fliken Loneinformation

Léneinformation

Anderhag Tord Anst-/ Loneuppgifter Pagaende lénefirhandling
Anstnr 11 Lén 23000 201 5-04-01 Org “ard o Oms Hemgarden
Personnr 6705151618 Syss.gr 100 Chef Fnamn  Arbetsledare
Tited Underskéterska PO KOMMURNAL Chef Enamn  Stina

Lén Lénedndringscrsak | Linelage A5k
Lénehistorik 1 23 000 15 201512 32k 1

Bk

Lénehistorik 2 22 393 14 201412

Lénehistork 3 0 201312 ,.,"’—'_/_-’/
23k
e r’—/ B Lénsutweckling

Lénehistork 4 0 201212 Zuk T . B Mediank
Lhd Lh3 Lh2 Lhf Muwv  Firh

Bud Lon Budg. grupp- Farhandiings Samtal genomfont &
Kr| =4acon ufrymme:

ek c Modell Typ

115

+ | 550 T Bud ¥

- v cRlE Bilaga
% | 239 5 | |@) Laggte

Anteckningar

Lénedversyn 2016 - -

Har finns relevant anstallningsinformation som namn, personnummer,
anstallningsnummer, sysselsattningsgrad, facktillhorighet, titel och
organisationstillhorighet.

Man kan ocksad se nuvarande |6n och pagaende I6neforhandling samt I6nehistorik. 4 ar
bakat i tiden.

Det finns mojlighet att vaxla fran kolumnen 'Bud' till kolumnen 'Prio’. Nar denna kolumn ar
vald hamtas registrerat belopp fran Prio-kolumnerna och redovisas som prickad linje i
diagrammet.

Om budgeterat utrymme finns angivet visas uppgift om detta under ‘Budg grupputrymme’.
Aven uppgift om forhandlingsmodell visas, T = traditionell modell eller D = dialogmodell.

Har finns ett diagram som visar den anstdlldes |6neutveckling och I6neutvecklingen inom

samma etikett.

e Den bld kurvan visar Ioneutveckling baserad pa importerade varden till Lonehistorik
1 till 4 samt nuvarande 16n och existerande |6n. Lonehistorik hamtas in frdn samma
brytpunkt for varje ar, t ex xx1231. (for att kunna ge ett jamforelsevarde).

e Jamfdrande roda kurva visar medianlon for anstallda med samma etikett och inom
samma forhandling. Denna jamforelse ar alltsa en summering av de I6ner som finns i
databasen.
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| rutan Bilaga kan man Lagga till en bilaga och titta pa bilagan som lagts till. Dessa kan ha
format .doc, .pdf m fl. Man kan féra in en andring i bilagan, men den maste da sparas pa
PC och infogade bilaga tas bort samt infoga den nya.

| boxen langst ner kan man gora anteckningar samt se foregdende ars anteckningar om
personen finns i tidigare |6neforhandlingar.

Fliken AID-koder

Har finns information om vilka olika aid-koder som ar knuten till anstallningen.

Detaljinformation — Anstallning: 670515-1618 Anderhag Tord

Etikett 207013 Underskiterska, vard-specialavdeining
Ledningsansvar Funktionsansvar
Annat ansvar

Lakar-Spec Komb Dag/Matt
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Status & Kostnadsuppfoljining (PLUS-funktion)

Forhandling Analys Instaliningar Logga ut Om
Status & kostnadsuppfolining | Utfallsanalys
Farhandling Omrade i )
Bengans crew + | Omrade 1 ¥ Spard ] O Bud # Pric | Ewxcel
0 © 2 % 4 s s 0 s g g Sama2T%
0 © 2 3 4 s e 70 s g o HanEk
Utrymme Uifall Omfattning: Helfid
Antal Grupp Utrymme kr Utrymme % Kvar Lon Prio lon Hajn kr Hijn % Samtal Klara
1 Alkotept 300 47 -350 17 000,00 2 000 0 0,00 1 1
24 test160915 34 000 727 17 890 467 544.00 242 530 9900 426 [ 13
24 'Webgmp 11 000 235 5110 467 544,00 242 530 9900 426 i 13

Detta fonster ar tankt att pd en 6vergripande niva ge en éversiktsbild av nulaget.

Antal: anstdllningar, bud, klara samt avklarade /énesamtal per forhandling och omrade
ar intressanta nyckeltal nar man vill kontrollera processens framdrift.

Antal hittills registrerade samtal och klar-markerade redovisas overst i procent och
presenteras har grafiskt med en barometer. Totalt antal anstallda, Samtal och Klara
redovisas har ocksa i absoluta tal.

Man ser ocksa har utfallet hittills dven som procentuell héjning samt i absoluta tal.

Man kan har testa vad olika storlekar pa potten, i procent eller kr, ger for utfall pa de
olika grupperna man registrerat i férhandlingen.

Om man anvant Prio-falten kan man vaxla mellan Bud och Prio for att se ev. skillnader.

Mojlighet finns har ocksa att fora dver till MS Excel for vidare bearbetning.
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Utfallsanalys (PLUS-funktion)

S VISMA

Antal Len Ml % itk Antat bug Ny len Hoin Rest & 0if Utegti %
ssoo0[ 22 1243 2 57200 1200 a3 214
4000 180 &8 2 45000 L= 0.0,
1m0 500 10740 9 225260 1180 720 s34
1 17900 260 s01 1 18300 100, 10 223
17000 270 459 1 18450 1150 591 676

il
24000 300 720 1 20599 B 416

2 46744 2 46748 [ 0,00

1 21400 1 24400 [ 0,00

1 21000 1 23000 2000 952

485053 17209 363

20 467 844

| detta fonster ges mojlighet till en mer detaljerad uppféljning av de olika
forhandlingsgrupperna pa saval central niva som decentraliserat.

Har kan laboreras med att ange ett mal i procent varvid man direkt kan se om man i
verkligheten ligger ¢ver eller under mdlet. Man anger en procentsats i kolumnen "Mal%"
varvid systemet tar fram jamforvarden for gruppen man tittar pa.

Uppfoliningen kan sedan valfritt delas upp pa olika brytbegrepp som t.ex.
organisationsniva och/eller Kén. AlD-etikett ar ett annat brytbegrepp som kan
anvandas likasa som Besta-kod och PO (Personalorganisation). Dessa begrepp kan
forstas anvandas i kombination med varandra.

Om man anvant Prio-falten kan man vaxla mellan Bud och Prio for att se ev. skillnader.

Mojlighet finns har ocksa att fora over till MS Excel for vidare bearbetning.
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Fliken Installiningar

Forhandiing Analys Installningar Logoa ut )]

Personliga installningar

& Inkludera lénetilldgy i statistik

Under fliken Installningar finns arbetsplatsspecifika installningar. Det ar installningar som
endast far effekt pd aktuell PC och endast kan goras arbetsplatsspecifikt.

Inkludera I6netillagg i statistik

Nar en bock ar satt pa "Inkludera |6netillagg i statistik” sd innebar det att falten for "Lon”,
"Bud 16n” samt "Prio 16n" inkluderar ev. |6netillagg som den anstallde har.

D.v.s. ovan namnda falt andras till: "Lon inkl. tillagg”, "Bud 16n inkl. tilldgg” samt "Prio 16n
inkl. tillagg” i detaljinformation anstalld samt i analys delarna. Det innebar att dessa falt
inte innehaller ETT varde utan summan av 16n och upp till 4 [6netillagg. Faltet ar darmed
inte tillatet att uppdatera och grémarkerat.

Atkomst till Detaljinformationen samt statistikfunktionerna under fliken Analys &r m.a.o.
specifika for tillaggsmodulen Plus och darmed licens- och behérighetsstyrda.

Mojlighet finns har ocksa att fora over till MS Excel for vidare bearbetning.

Fliken Om

 VISMA

Forhandling Analys Instaliningar Logga ut Oom

Om Personec F forhandling
Applikationen anvander sig av filfalliga cookies for hantering av tillstand

Wersion 16.1.0 & 2018, Visma

Har ser man vilken version och eventuell patch av applikationen som ar installerad.
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