Lathund - skapa tjansteskrivelse i befintligt arende.

(Behover du lagga upp ett drende kontaktar du registraturen som lagger upp drendet och
tillhandahaller diarienummer).

Starta EDP Vision

Om du ska gora ett tjut i ett befintligt arende dar du star som handlaggare, sa klickar du pa arendet i
din widget som heter Pdgdende drenden.
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Pagaende medborgammotioner (39)

Diarienummer A | Fastighet Arend_ | Arendemening
K5-2020-359 915 Medborgamotion. Fullstandig cyl =
K5-2020-474 915 Medborgamotion, Saker skolvag
K5-2021-630 915 Medborgamotion om ny busshall
K5-2021-631 915 Medborgamotion: Okad aktid pz
K5-2021-632 915 Medborgamotion om ny idrottshe
Iogerklicka for att K5-2021-633 915 Medborgamotion: Kopcentrum i
i flsrs i KS-2021-634 915 | Medborgametion: Férlang aktide
‘. s Ks-2021-799 915 | Medborgamction - Battre badpla
K5-2021-801 915 Medborgamotion - My skatepark
K5-2021-802 915 Medborgamotion - Mya och flera
K5-2021-803 915 Medborgamotion - Bygg paintba
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Diarienummer Arendemening Inkomstdatum Handlaggare Huvudfastighet
|BMN-2D2}2335 Revidering av by... | 2023-0807 ANILEH
BMMN-2023-2658 | Sammantradesda... | 2023-09-04 ANILEH

Arendet kommer upp.



Vialj fliken Under bearbetning. (Inte Allmén handling, eftersom arbetsmaterial inte ska vara
offentligt).
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Arendemening | Medborgamotion: Félang aktiden pa skolpusskorten

[] Kansliga perscnuppaifier Huvudbeslut
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Proiekt [ =]

Relaterade arenden | Remissuskick | Tigynsbesdk | Tilysobielt | Uppgtter |
Beslut ‘ Debteringar ‘ Extrainfo ‘ Fakturamotiagare | Fastigheter | Hm:lamn| Ha"Hsﬁ‘ Knrldda" Koordinater ‘ Lankar | Meddelanden ‘ Motespunkter | Omraden |

4 | Aiman handiing | Noteing | Underbearbetning |\nsaa||a|

] Handelsedatum | Lopnr | Avsandare/Mottagare Kommunikationssatt | Handelsekategori Riktn. | Signatur | Rubric [ Text

< >

Filer tillhérande markerad hindelse
Finamn Beskrivring | 5 aktue | Version | sk Status Ariverad

Hogerklicka pa det vita faltet under fliken och vélj “ny hdandelse”.
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Besi | Debiterngar | Erainfa | Fakluamottagare | Fastigheter | Handlaggare | Handelser | Kontakter | Koordnater | Lankar | Meddelanden | Métespunkter | Omraden |
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[ Ha | Loprr | Avsandare/Mottagare | Kommunikationssatt | Har i | Rk | Signatur | Rubrik | Text

@ Oppna (Handelse)
[& Ny Handelse) |
< My fristaende (Handelse) N

Filer tillhérande markerad handelse Flytta handelse

Finamn Beskivring [ & aktuel [ Version | Skitvskyddad @ Koppla befintlig (Handelse) Ardverad

¥ Koppla bort (Handelse)
B Andringshistorik far rad

Handelse skapas och texten ar bla tills du sparar.
Fyll i Upprdttat och valj TJUT i rullisten.

Vélj sedan drenderubrik fran rullisten. Om det inte finns en standardrubrik skriver du i rubriken sjalv.
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Diarienummer | KS-2021-634 Delprocess - Fastighet -
Arendetyp 915 Medbaorgarforslag Handelsel ori |[TIUT =T 3 Kommun -
Arendestatus |Handlaggs Rubrik
- Avsandare/Mottagare
e B Em Redoviring | = ;
Postlistanummer Namn BD Frésakersskolan (Edward Bengtsson) =
T Roll Kontaktperson -
Handelsedatum = 2023-10-26 -
- Gatuadress
Riktni Upprattad -
o REEEC. Postnummer Ort
Kommunikationssatt |E-post -
Kansliga personuppagifter
Publicering * Visa med personskydd - o
Status
Avdelning KSK ~ | |KS-Kommunledningsfarsaltn
Status Under bearbetning -
Enhet -
d 1 7|2023-10-26 || -
Handlaggare |ADANNT = ||Anna Tryblom
Kommentar -
Gallrad Expedierad
Arkiverad

Exrairfo | Fastigheter | Fler | Handaggare | Kortakter | Kopplade hindelser | Lankar | Mitespurkter | Omraden | Remissutskick | Tilsynsbesdk | Tilsymsobjekt | Uppaifter
Finamn Sokfras Version | Signering Status Skiivskydd | E aktuel Beskivning A

Spara med grisen.

B Nypost-t+
» W
v & X

(All text gar fran blatt till svart. Bla text = osparat, Svart text = sparat).

Du har nu skapat ek hdndelse och nu ska du skapa sjalva filen (tjutet) som ska ligga i handelsen under
fliken Filer.

Vilj filmall ,
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- ] X
Y YsO-@" [ B
s L R
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- Fastighet -
~ | Tjansteutlatande Kommun -
- Avsandare/Mottagare
Namn 8D Frosakersskolan (Edward Bengtsson) -
Roll Kontaktperson -
- Gatuadress
Postnummer Ort
[] Kansliga personuppaifter
Status
Status Under bearbetning -
Statusdatum | 2023-10-26 ||
Kommentar -
Gallrad Expedierad
Arkiverad
Matespunkter Omraden Remissutskick Tillsynsbesdk Tillsynsobjekt Uppagifter
Status Skrivskydd | Ej aktuell Beskrivning

eller sa kan du dra in en Word-fil fran skrivbordet. (Om du drar in filen ar det viktigt att du klickar ur
bocken PDF-format da alla tjansteskrivelser ska vara i Word vid bearbetning och inlamning).

Det stora fordelen med att anvanda filmallar i EDP &r att mycket av informationen du fyllt i

automatiskt foljer med in i tjansteskrivelsen.
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i . ) hdare/Mottagare
Serie Ar Leg
Postlistanummer 8D Frésakersskolan
JE e hd Kortaktperson
Handelsedatum 2023-10-28 - -
Begister ta ga QK Loyt ress
Riktni Upprattad
iktning ppratta - -  mer 7
Kommunikationssatt | E-post -
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Status
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Status Under bearbetning
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R Statusdatum  (2023-10-26 ||«
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Extrainfo Fastigheter Filer Handlaggare | Kontakier | Kopplade handelser Lankar | Motespunkter Omraden Remissutskick Tillsynsbesok Ti
lkon | Filnamn Sokfras Wersion | Signering Status Sherivslkydd | Ej aktuell Beskriv

Vilj aktuell mall om det visas fler alternativ.



Vald mall kommer upp, eller sa blinkar Word-ikonen att du har ett dokument dar som vantar.

Skriv ditt tjut. Spara och stang Word.

Fil stdngs

o Ar 'K5-2021-634_KS_Tjansteskrivelse.docd’ klar och ska checkas in?

&R Checka in fil *

Ange en versionskommentar

[] Behall filen utcheckad ndr den hér versionen har lagrats in
[] Komvertera den inlagrade filen till FDF

Innehéller personuppgifter

QK Awbryt

Kom ihag att checka ut filen for att kunna arbeta vidare i den, men checka in den nar du arbetat klart,
sa det senaste du gjort i den blir sparat.

Om du nu &r redo att lamna in drendet i namndprocessen sa foljer du nasta lathund.

Lathund fér inldmning av drenden till AU och némnd.
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Extrainfo ‘ Fastigheter ‘ Filer | Handlaggare | Kontakter | Kopplade handelser
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| Uppgifter |
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Version ‘ Signering

‘ Status

Skrivskydd | Ej aktuell Beskrivning

K5-2021-634_KS_Tjanstes.

B 1

Oppna (Fil)

Kopiera ut fil

Oppna (Filaversikt)
Ny (Fil)

Koppla befintlig (Fil)
Checka ut fil

Tom TIFEER TN

Checka in fil
Angra utcheckning
Satt skrivskydd
Satt sokfras

Koppla bort (Fil)
Satt fil till Ej aktuell




