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Lathund for oppettider

Det hér dr en lathund for att skapa och redigera dppettider. Oppettider dr en egenskap pa

organisationssidor.

|. Logga in i Episerver

Borja med att g4 till http:/ /www.osthammar.se/ episerver.

Klicka pd CMS och sedan pd Redigera.

Dashboard § CMS B

Redigera Rapporter

2. Oppettider

Om du vill skapa dppettider f6r en organisation sd navigerar du till organisationens sida i

tradstrukturen. Alla organisationer finns under mappen Organisation.

Organisation
- v Organisation | Forvaitning ) Kommuniedningsforvaltning

@ # Forvaitning Osthammar Direkt

8| Kommunledningsféevaltning o .
Marknad och kommunikation
Tilvixtkontoret

Osthammar Direkt
g | Arbetsenheter hos Daglg verksamh

Osthammar Direkt

Strategienhet Osthammar Direkt ar var kundtjanst som -

Forvarningsomedde 10r finska sprii..
Enheten 10r arbete och sysseisttnl..
Barn- och utbildningsforvaltning ® e
Kultur- och FrRidsforvaRring Vad vi gor
Bygg~ och miljolSevaltning

8 Sodalférvaitningen
Dokument
Hér kan du dra in sidor av typen: Dokumentsida

8 Teknisk forvaitning
8 & Namnd
8 # Tjansteman
8 | Fortroendevalda



http://www.osthammar.se/episerver

Klicka sedan pd ikonen foér instéllningar i= uppe i hogra hornet och vilj fliken
Instillningar. Under rubriken Oppettider hittar du falten for Sppettider.

Organsation  FOrvaltning - Kemmeniedningsfonvaitrnng inga Mndringar att publcera 'w lﬂ

Innehlil Innehlisytor Navigering Mata data

Pubiiceras 2015:04-23 12:57 Aodva
Skapad 2015-04-23 12:57 Aoda
Maedferat ¢ 2015-04-23 12:57

Duppsatera medfenngsdatumet

Sortera undersidor [nigt sorteringsindex  ~
Seetenngsindex 100 El
Gerdg Ingen Qenvadg Herters
Rubek |
Sppettidsiistor
Oppettider
A @ Sondag [S2ingt)
[l Lerdag [Stdngt]

Det finns fyra falt for 6ppettider: Standardéppettider, Sisongstider, Aterkommande tider
och Avvikande tider.

tandardsppettider CELTLTLEPLEETE . :
j Du kan slappa innehdil har, eller skapa ett nytt :
. block ,
Sésongstider

_______________________________

Aterkommande tider

Avvikande tider



2.1 Standardoppettider

Standardoppettider dr de 6ppettider som organisationen har till vardags, under storre delen
av dret. For att 14gga in oppettider i Standardoppettider behover vi skapa block med
Oppettider for varje period som organisationen har 6ppet. En period ar tiden mellan tva

klockslag pa en specifik dag, t.ex 8-17 pa mandagar.

Klicka pd skapa ett nytt block i filtet Standardéppettider. Du kommer da till en sida som
heter Nytt block: Oppettider. Du behover inte dndra faltet Namn. P4 denna sida behéver
du bara vélja veckodag fran menyn Veckodag och skriva in starttid och sluttid for perioden
under Ytterligare egenskaper. Du kan ocksa skriva in en kort beskrivningstext (max 10
tecken), som visas med Sppettiden, i faltet Beskrivning. Klicka pd Skapa nér du &r fardig.

Klicka pd OK i dialogrutan som dyker upp.

Nytt block: Oppettider

For denna Sida Avbryt

Namn | Nytt block

Egenskaper som kravs

Veckodag Mindag ~

Ytterligare egenskaper

Starttid 08:00

Sluttid 17:00

Beskrivning

Skapa sedan minst ett nytt block for varje dag i veckan som organisationen har 6ppet. Om
organisationen har flera Sppetperioder pa en dag kan du skapa flera perioder f6r samma
veckodag. Till exempel kan du skapa ett block som séger att det &r 6ppet mellan 10-12 pa

mandagar och ett till block som séger att det dr 6ppet mellan 13-15 pd mdndagar. Ordningen



pa blocken i féltet Standarddppettider gor ingen skillnad. Nar du ar fardig kan det se ut sa

har:

Standardoéppettider

El M3ndag 08:00-17:00
E Tisdag 08:00-17:00

E] Onsdag 08:00-12:00
Bl Onsdag 13:00-17:00
Bl Torsdag 08:00-17:00

El Fredag 08:00-16:00

Du kan sldppa innehdll hir, eller skapa ett nytt
block

Om du vill dndra en period som du lagt till klickar du p& menyikonen till hoger i blocket

och véljer Redigera.

Bl M3ndag 08:00-17:00
B} Tisdag 08:00-17:00

El Onsdag 08:00-12:00
B Onsdag 13:00-17:00
E Torsdag 08:00-17:00

E Fredag 08:00-16:00

Visa som: Automatisk »

2 Personalisera

Du kan sléppa innehdll har, eller skapa ett nytt Y Flytta upp
|

block

4 Flytta ner

Ta bort




2.2 Sasongstider

Sasongstider anvands nér en organisation under en ldangre tid (ndgra veckor eller manader)
har andra 6ppettider, t.ex simhallar som har stingt under sommaren. For att ldgga in
sdsongsoppettider behéver du forst skapa ett block i faltet Sisongstider som beréttar mellan

vilka datum sdsongsoppettiderna ska gilla.

Klicka pa skapa ett nytt block i fdltet Sisongstider. Du kommer da till en sida som heter
Nytt block: Sdsongsdppettider. Du behover inte dndra filtet Namn. Vilj startdatum och
slutdatum under Ytterligare egenskaper. Klicka pa Skapa nar du ar fardig. Klicka pa OK i
dialogrutan som dyker upp. Ndr du gjort det borde det se ut ungefar sa har:

Sasongstider
e B 2016-07-30 - 2016-08-31

Du kan sidppa innehdll har, eller skapa ett nytt
biock

Klicka sedan pa pa menyikonen till hoger i blocket och vilj Redigera.

SHsongstider
B 2016-07-30 - 2016-08-31

u Visa som: Automatisk »

Du kan sidppa InnehBil hir, eller skapa ett nytt & Personalisera
Riock

Du kommer da till installningssidan for blocket. Har kan du lagga till perioder pa samma

sdtt som du gor for standardoéppettider. Vélj Publicera nir du ar fardig.

m Instaliningar

Startdatum 2016-07-30 ~
Slutdatum 2016-08-31 A
Oppettider

Du kan sléppa innehdll har, eller skapa ett nytt
block



2.3 Aterkommande tider

Aterkommande tider r avvikande ppettider som dterkommer varje ar. Till exempel 24

december eller 6 juni d& de flesta organisationer har stangt.

Klicka p4 skapa ett nytt block i faltet Aterkommande tider. Du kommer da till en sida som
heter Nytt block: Aterkommande 6ppettider. Du behover inte dndra faltet Namn. Vilj
manad och dag under Ytterligare egenskaper. Om det &r stangt det datumet skriver du in
00:00 i bade Starttid och Sluttid. Om det dr 6ppet men andra Oppettider dn vanligt skriver
du in dem i Starttid och Sluttid. Klicka pa Skapa nar du éar fardig. Klicka pa OK i
dialogrutan som dyker upp. Ndr du gjort det borde det se ut ungefar sa har:

Aterkommande tide
’ e Bl 6/6 [Sténgt)

|

Du kan sldppa innehdll hdr, eller skapa ett nytt
block

Om du vill dndra ett dterkommande datum klickar du pa menyikonen till hoger i blocket
och viljer Redigera. Om du vill ta bort ett aterkommande datum klickar du pd menyikonen

till hoger i blocket och véljer Ta bort.

2.3 Avvikande tider

Avvikande tider dr avvikande 6ppettider som géller {or ett specifikt datum. Till exempel 22
december 2016.

Klicka pa skapa ett nytt block i faltet Avvikande tider. Du kommer da till en sida som heter
Nytt block: Avvikande dppettider. Du behover inte dndra faltet Namn. Vilj datum i menyn
Datum. Om det &r stangt det datumet skriver du in 00:00 i bade Starttid och Sluttid. Om det
ar oppet men andra 6ppettider dn vanligt skriver du in dem i Starttid och Sluttid. Klicka pa
Skapa nér du &r fardig. Klicka pa OK i dialogrutan som dyker upp. Néar du gjort det borde

det se ut ungeféar s har:
Avvikande tider

El 2016-09-30 [Stangt]

Du kan sldppa innehdll hir, eller skapa ett nytt
block



2.4 Prioriteringsordning for oppettider

De olika typerna av 6ppettider prioriteras olika av systemet nér det ska visa dppettider f6r

organisationen, till exempel pa organisationens sida. Prioriteringsordningen dr som foljer:

1.

2.

3.

4.

Avvikande tider
Aterkommande tider
Sasongstider

Standardoppettider

Det betyder att om det finns till exempel en avvikande tid {or ett specifikt datum sa har den

hogre prioritet dn standardoppettiden f6r samma datum och visas istallet for

standardoppettiden.

2.5 Visa avvikelser

P& organisationssidor visas kommande datum som avviker fran standardéppettiderna. Du

kan dndra hur méanga dagar framat som dessa datum visas genom att dndra siffran i faltet

Antal dagar att visa avvikelser for i fliken Instdllningar. Om inget antal anges s anvands

30 dagar som default.



