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Generella knappar och funktioner i prognosmodulen

Detta avsnitt gar generellt igenom om knappar och funktioner i Raindance. Dessa ar
applicerbara i prognosmodulen, men géller &ven vid andra moduler i Raindance som
fakturahantering och bokféringsorder mm.

Delsumma/Nollirader/Sidhantering

Delsummor |Ingen ¥ Nollrader ()  Sidor (%

Delsumma kan du anvanda om du vill se en summering per koddel, t ex Vht som visas nedan.
Vill du se en delsumma per Ktyp maste du forst flytta kolumnen férst (Iangt till vanster) och sen
vélja delsumma. For att flytta kolumn se avsnittet Kolumnhantering.

Budget Ack = Ack utfall Avvikelse Fg Ny Avvikelse
Vht Ktyp Not 2016 budget 2016 ack budget-ack utfall Prognos Arsprognos Arsbudg-Prognos %
61001 Arbetmarkn atg Fordon | Va 0 0 1 -1 0 0 00 A
92000 Gemensamma verksamheter K f 0 0 1 1 0 0 00
92011 Kanslienhet [ Va 0 0 40 40 0 0 00
K f 2759 2297 1731 565 2741 2741 17 1
Va3

Sidhantering ar férvald. Fér att bladdra mellan de olika sidorna inom ett ansvar anvander du
sidhanteringen, antingen genom att t ex ange nésta sida, sista sidan eller nagon annan variant.

Hur manga sidor som finns anges som 1, 2, 3 osv. Bladdringen fungerar p4 samma séatt som i
andra webbapplikationer.

K<z 22

| grundlaget visas inga nollrader utan det som visas ar alla kodkombinationer som har ett utfall i
en eller flera av de olika vardekolumnerna. Om du énskar se rader dar vardet &r noll kryssar du
i rutan fér nollvarden och laser om bilden.

Nollrader ()

Séka med *

Du kan pa de flesta stéllen i Raindance soka efter specifika konton, verksamheter, ansvar mm.
Ar du dock osaker pa hela ansvaret kan du s6ka pa delar av det. Detta gérs med *.

e Vetdutex ansvarets tva forsta siffror skriver 11*, du far da upp alla ansvar som bérjar
med 11.

e Vet du att ansvaret slutar med 55 skriver du istallet *55, da far du upp alla ansvar som
slutar med 55.

e Vet du att ansvaret i mitten innehaller 361, skriver du *361* sa far du alla ansvar som
har 361 i sig.
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Nedan har utsdékning skett pa ansvar som bdrjar pa 11* med féljande resultat.

P32a Driftprognos Enhet/Ansvar Ktyp

P30a Reg driftprognos ﬂl E Till Meny

unalw 2} (T Delsummor |Ingen ¥ Nollrader [_]  Sidor g
Enhet * Ansvar |11* * Vht |* Ki
Ansvar Status oL Vht

110100 Lednings- och verksamhetsstod | @ 92000 Gemensam verksamhet
( 92011 Kanslienhet
92011 Kanslienhet
92014 LEAN
92021 Personalenhet
92021 Personalenhet
92022 Fackliga fortroendeman
92023 Gemensamma personalkost
92023 Gemensamma personalkost
92031 Ekonomienhet
92031 Ekonomienhet
92032 Inkéipsenhet
113000 IT-kontor @ 92060 IT Drift och support
92060 IT Drift och support
92061 Televaxel, centralt
92061 Televaxel, centralt
92063 Kommundvergripande IT kos

92063 Kommunivergripande IT kos

Storre fonster — F11 tangenten

Nar du dppnar Raindance i ett Explorerfalt kommer du aven att se Explorers menyval, med
favoriter, sokfalt, Iankar mm. Fér att géra Raindancefénstret lite stérre kan du trycka
funktionstangenten F11 och explorerféltet kommer att déljas. Du kommer da se lite mer av
Raindance och kommer inte behéva scrolla lika mycket. Det &r bara att trycka F11 igen for att fa
tillbaka det.

Registrering/Andra

For att pabdrja registreringen av din prognos ska du klicka pa knappen

Andra

Generellt om registrering

Nér du tryckt pa Andra 8ppnas de rutor dar det &r méjligt att registrera prognos. Ovriga
kolumner anvands enbart fér jamférelser och ar inte registrerbara.
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Registrering sker bade i heltal och tusentals kronor beroende pa var du ar i prognosmodulen.
Dér det ska vara tusentals kronor (tkr) &r detta angivet hégt upp pé sidan. | 6vrigt sker
registrering i heltal.

Intakter registreras som negativa tal (med minustecken) och kostnader som positiva tal men
utan plustecken.

Om du stéller dig 6ver en summa med musen, dar det ar tkr, s& ser du den exakta summan
som ar registrerad enligt bokféringen.

Kolumnhantering

Genom att hdgerklicka pa en kolumn ar det mgjligt att flytta kolumnen. Kolumnen kan flyttas
stegvis till vénster eller hdger eller flyttas forst eller sist.

Enhet * Ansvar 11* tat * Vht * Ktyp 1K
Ansvar Status Vht Ktun_ Not
D6lj/visa benamning 2 =
= O J A
110100 Lednings- och verksamhetsstod @ 61001 Arbetmarkn & Flytta forst
@] 92000 Gemensamm  Flytta vanster g
O 92011 Kanslienhet | Flytta hoger V4
Fi
@® 92011 Kanslienhet L~ Y2 ¥t &
2
| exemplet nedan har kolumnen fér verksamhet flyttats forst.
Vht Ansvar Status Ktyp
10020 Kommunstyrelse 114300 Proj o oforutsedda fr KS O K
13031 Overférmyndare 114300 Proj o oférutsedda fr KS O K
27010 Raddningstjanst RAN 114500 Raddningstjanst O K
31561 Verksamhetsbidrag kultur 114300 Proj o oforutsedda fr KS O K
40713 Forskola omsorg 114000 Finanser O |

Foérandringen ligger enbart kvar sa lange du ar inne i den aktuella bilden och nésta gang bilden
anvéands kommer Ansvar aterigen ligga forst. Det &r &ven mgjligt att délja eller visa )
benamningen fér en koddel. | exemplet nedan har Andamal tagits fram utan benamning . Aven
dessa foérandringar ligger enbart kvar sa lange som du ar kvar i bilden.

Uppdaterad 2018-12-03 till 18H Page 5/17



Budget Ack  Ack

Vht Ansvar Status Ktyp Amal Not 2016 budget 20
10020 Kommunstyrelse 114300 Proj o oforutsedda frKS @ K 4 0 0
114300 Proj o oforutsedda frKS @ K 1o & 100 83
114300 Proj o oférutsedda fr KS @& K 1111 f 175 146
114300 Proj o oférutsedda fr KS = @ K m2 & 600 500

Anteckning/Text
V4

| bilder dar ikonen med en pennsymbol syns ar det mgjligt att skriva en text som ar obegransat
stor. For att géra en anteckning dubbelklickar du pa ikonen fér anteckning och skriv din text.
Klicka darefter pa Spara.

Vht

unstyrelse 1143
1143 Har kan du skriva kommentarer|
1143
1143
1143 Spara Stang

1143

] >

> ol

L e ——

Att det finns en anteckning markeras med att ikonen blir rédmarkerad. Anteckningen ligger kvar
for det aktuella budget-/prognosaret.

Knappar - registrering av prognos

Féljande knappar visas efter att du klickat pa Andra vid registrering av en prognos.

Avbryt Spara Fordela.. Rakna om Infogarad |1 @

Avbryt prognos

Avbryt

Om du klickar pa knappen Avbryt s& kommer du tillbaka i Iaget innan du klickat p& éndra.
Eventuella registreringar som ar gjorda kommer inte att sparas.
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Spara prognos

Spara

For att spara registrerade rader klicka pa Spara och dessa sparas. Raderna sparas med det
aktuella vardet, men kan &ndras obegransat antal ganger innan prognosen definitivsatts. Om
man anger 0 pa raden s& kommer inget varde att sparas fér denna rad.

Om du vill &ngra att raderna sparas sa kan du klicka pa bakétpilen bredvid Andra knappen s&
kommer du tillbaka till utgangslaget.

Andra Q)
Du kan dock enbart angra de senaste raderna som sparats.

Fordela prognos

Fordela

| stallet fér att registrera rader f6r hand sa kan du anvanda knappen férdela.

%-berakna

Férdela radsumma

Uppdatera kolumn| Ny Arsprognos + |Oka/minska i % ol urvallvnt  w| [*
Hamta fran kolumn|Ack utfall 2018 -
Avbryt Utfor

Uppdatera kolumn: Valj kolumn som ska uppdateras av berakningen, i exemplet ovan "Ny
Arsprognos”. V&lj att hAmta underlag fér berékningen fran en annan kolumn, i exemplet
ovan "Ack utfall 2018”. De kolumner som gar att vélja pa syns i rullningslistorna.

Ange procentsats som varden ska réknas upp med eller ned med (minus) i faltet Oka/minska
i %.

For Urval valjer du den objekttyp du vill férdela efter. De objekttyper som finns att vélja pa hittar
du under rullistan fér Urval. | exemplet ovan &r Vht en objekityp som kan valjas.

Forvalt kommer alla objekt pa den valda objekttypen att réknas upp (ex. ktyp = *, avser alla
konton som visas i bilden, ar bilden filtrerad genom Visa urval avses bara dessa ktyper).
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Mojlighet finns att ange specifika objekt eller intervall av objekt. Exempelvis kan specifika
konton anges som 4010,4020 f6r objekttypen Konto. Intervall skrivs som 4000-5999. Det gar
ocksa att skriva ex 4* fér urval av 4000-4999.

Klicka pa knappen Utfér for att starta berakningen.

Foridndrade viarden markeras med en gron bakgrundsfirg.

Budget Ack  Ackutfall Avvikelse Fg Ny Avvikelse

Vht Ansvar Status Ktyp Amal Not 2016 budget = 2016 ack budget-ack utfall Prognos Arsprognos Arsbudg-Prognos %
10020 Kommunstyrelse 114300 Proj o ofdrutsedda fr KS ® K V4 0 0 3 3 0 3 32 0 N
114300 Proj o oférutsedda fr kS = @ K o & 100 83 73 10 130 74 26 26 |_l
e V1

Fordela radsumma

Fordela radsumma
Uppdatera kolumn| Ny ﬁ\rsprn}gn{:s w |Fordela varde 0 Urval | |*

Firdela enligt kolumn‘BudgeI 2018 hd

‘ Avbryt H Utfar ‘

Vélj den kolumn som ska uppdateras samt den kolumn som beloppet ska férdelas enligt, (i
exemplet ovan kolumnerna Ny Arsprognos samt Budget 2018). Skriv in det belopp du vill
fordela under Férdela vérde.

Beloppet du anger ska vara ett totalbelopp, inte ett justerings-/tillaggsbelopp. Beloppet ska alltid
anges i heltal kronor &ven om bilden &r instélld pa skala t.ex. tkr.

Efter Urval, valj den objekttyp du vill férdela enligt (ex Vht). Férvalt kommer alla objekt inom den
valda objekttypen att réknas upp.

Klicka pa knappen Utfor for att férdela belopp.

Foérandrade varden markeras med en grén bakgrundsfarg.
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Budget Ack  Ack utfall Awvikelse Fg Ny Awvikelse

Vht Ansvar Status Ktyp Amal Not 2016 budget 2016 ack budget-ack utfall Prognos Arsprognos Arsbudg-Prognos %
61001 Arbetmarkn 4tg Fordon 110100 Lednings- och verksamhetsstéd 1 i 0 0 1 1 0 0 0o .
92000 Gemensamma verksamheter 110100 Lednings- och verksamhetsstod K Va 0 0 1 1 0 0 00
92011 Kanslienhet 110100 Lednings- och verksamhetsstod I f 0 0 40 40 0 0 00
110100 Lednings- och verksamhetsstod K & 2159 229 1687 609 2702 2794 35 -1
110100 Lednings- och verksamhetsstod K 152 & 0 0 44 <44 39 0 00
92014 LEAN 110100 Lednings- och verksamhetsstsd K V4 2 19 172 153 196 23 04
110100 Lednings- och verksamhetsstod K 1520 & 273 228 34 194 116 276 3 -1
92021 Personalenhet 110100 Lednings- och verksamhetsstod K &L 64 5342 460 736 6412 6501 82 1
92022 Fackliga fortroendeman 110100 Lednings- och verksamhetsstod K & 1176 980 93 887 1233 1191 15 -1
110100 Lednings- och verksamhetsstod K 1511 & 836 697 580 nz m 846 1A
110100 Lednings- och verksamhetsstod K 1512 | & 0 0 2 2 0 0 00
92023 Gemensamma personalkostnad 110100 Lednings- och verksamhetsstod K & 1240 1033 8 1051 1240 1256 16 -1
110100 Lednings- och verksamhetsstod K 1503 & 0 0 624 624 0 0 00
110100 Lednings- och verksamhetsstod K 1517 | & 0 0 141 -141 0 0 00
110100 Lednings- och verksamhetsstod K 1521 & 0 0 0 0 0 0 0oLl
110100 Lednings- och verksamhetsstod K 527 & 0 0 2 2 0 0 00
92031 Ekonomienhet 110100 Lednings- och verksamhetsstod I Vi 70 58 -15 43 -70 - 1A
110100 Lednings- och verksamhetsstod K & 1093 5912 5402 510 101 7183 B
02041 Sreatacac 110100 L odn h m a a 2 2 o o
Summa 19747 16450 13353 3007 19747 20000 253
< >

Rakna om prognos

Rakna om

For att rakna om prognosens delsummor och slutsumma for det gjorda urvalet klicka pa
knappen Rdkna om. Summorna raknas om utan att rader sparas. Att raderna har andrats visas
av att rutorna ar gronfargade. Tank pa att spara innan du bérjar med nasta andring annars gar
férdelningen férlorad och du méaste géra om den.

Infoga rader

Infogarad |1

Budget Ack | Ackutfall Avvikelse Fg Ny Avvikelse
Vht Ansvar Status & Ktyp Not | 2018 budget 2018 ackbudget-ack utfall Prognos  Arsprognos Arsbudg-Prognos %
I 0 0 0 0 0 0 0 o
~
10010 Kommunfullmaktige 114000 Finanser K 0 0 43 43 0 0 0 0
10010 114000 K V4 0 0 0 0 0 0 0 0 ’7
10090 Ve meturnion 11400 Drni . fr i £ VO « 7796 &« &on 0w =092 1 &70 1 E70 seeal 70

Du kan infoga rader i bilden om du vill registrera prognos pa en kodkombination som inte
férekommer i bilden. Maximalt 99 rader at gangen kan infogas och du skriver in antalet rader i
rutan bredvid knappen Infoga.

Om du inte star i nagon speciell ruta i registreringskolumnen sa infogas raderna hégst upp i
bilden och utan konteringsférslag. Om du daremot star i en ruta och véljer att infoga raderna s&
kommer dessa att hamna nedanfdr den aktuella rutan med samma kontering som géller for
grundraden. Har kan du sedan &ndra konteringen sa att den blir som du énskar. Om du inte
andrar konteringen i nagot avseende sa far de infogade raderna ingen effekt.

Export till Excel

Du kan exportera en bild till Excel genom att klicka pa féljande ikon:
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rtera frin Excel

8808080

Avbryt Ok

Bocka for alternativet Avser att importera fran excel om du ska kunna féra tillbaka uppgifter fran
excel.

Alla rader 6ppnas automatiskt i en arbetsbok i Excel. Har kan du sedan géra &ndringar av
prognosen. De varden som kan andras ar markerade med gul férg.

Ansvar 110
Ktyp LK
Projtyp #l

p Bud bud bud ognos 0s budg-Prognos _ Avvikelse %
61001 Arbetmarkn atg Fordon 110100 Lednings- och verksamhetsstod 20 1 0 0 p -1 0 0 0 #DIVISION/O!

92000 Gemensamma verksamheter 110100 Lednings- och verksamhetsstod 20 K 0 0 1 1 0 0 0"#DIVISION/o0!
92011 Kanslienhet 110100 Lednings- och verksamhetsstéd 20 | 0 0 -40 40 0 0 0 #DIVISION/0!

92011 Kanslienhet 110100 Lednings- och verksamhetsstod 20 K 2759 2297 1687 609 2702 2702,2229 56

2%

92011 Kanslienhet 110100 Lednings- och verksamhetsstod 20 K 1522 0 0 a -4 39 38,85764 -39"#DIVISION/0!

Nar du andrar vardet i nagon av cellerna rdknas summorna om i Excel.

For att klistra tillbaka bilden till prognos maste du kopiera hela Exceldokumentet (markera allt
I

[ 4] A

och tryck Ctrl+C, d& kopierar du).

OBS! Du kan inte lagga till nya eller ta bort, vare sig kolumner eller rader i Excel, utan antalet
kolumner och rader som importeras till budget och prognos maste vara detsamma som
exporteras fran Excel.

Vill du géra manga férandringar kan du infoga 99 rader som &r max och sedan exportera via
Excelikonen. Du kan da manuellt géra andringarna i Excel, med de funktioner som finns dar.
Kopiera sen Exceldokumentet och for tillbaka andringarna i budget- och prognosmodulen. Visar
det sig att du inte anvander alla 99 rader far du ta bort de éverskjutande i prognosmodulen.

For att kopiera in raderna till budget och prognos ska du klicka pa ikonen fér Infoga IEI

De rader som &ndrats i Excel har en grén markering.
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Statushantering

Infér varje prognos kommer alla dina ansvar vara default 6ppna, dvs ha grén cirkel i
statuskolumnen.

Foljande symboler och regler géller fér statushanteringen i prognos.

Oppen = (grén " eller 20)

Statuskoden &r grén. Ansvaret &r 6ppet for registrering. Nar du har registrerat klart din prognos
ska du lasa den. Du behdver inte &ndra statusen till Iast varje gang du lamnar ett aktuellt ansvar
utan detta gors alltsa forst nar prognosen for ett ansvar ar helt klar. Om du énskar séka pa den
aktuella statusen i urvalsféltet ska 20 anges.

Last = (qul eller 25)

Statuskoden &r gul. Rapporten ar éppen for registrering enbart fér personer med hdgre
behérighet, t ex de personer som &r ansvariga for prognosen. Hérifrdn kan man byta till stdngd
status eller 6ppna status. Att 6ppna ett ansvar pa nytt kraver dock en hdégre behdrighet varfér
en normalanvandare maste ta kontakt med ansvarig person for att fa ansvaret 6ppnat igen. Om
du 6nskar s6ka pa den aktuella statusen i urvalsfaltet ska 25 anges.

Stingd = (réd ™

eller 30)

Statuskoden ar r6d. Registrering pa ansvaret &r stangt for alla anvandare. Anvandare med
tillracklig behorighet kan dock lasa upp ett ansvar hérifran. Nar prognosen ar stdngd ar nasta
steg att definitivsatta prognosen i ekonomisystemet. Prognosen blir darefter synlig i rapporter
etc. Prognosen behdver dock inte vara stdngd/klar fér samtliga ansvar for att definitivsattning av
verifikationer i Raindance ska kunna géras, utan detta kan géras kontinuerligt i takt med att
olika ansvar blir klara. Om du dnskar s6ka pa den aktuella statusen i urvalsfaltet ska 30 anges.

For att &ndra statusen pa ett ansvar klickar du pa ikonen under kolumnen Status och véljer
vilken atgard som ska utféras.

* Ktyp 1K KGR2 *

Budget Ack

var budge
~h verksamhetsd Bekrafta andring av status till Last a
Ch verksamhetss Ok Avbry 0
ch verksamhetsstoU I 4 0

2 . oon

Nar du ar helt klar med ett ansvar i din prognos ska du lasa det. Det gér du genom att
dubbelklicka pa den gréna statusikonen och vélja Las. Detta indikeras med att den gréna cirkeln
férvandlas till en gul triangel. Med denna operation visar du att prognosen fér det aktuella
ansvaret ar klar. Om du blir tvungen att Iasa upp ansvaret igen maste du kontakta nagon som
har behérighet att lasa upp statusen — din ekonom.
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Det absolut sista steget ar att stdnga prognosen. Klicka pa den gula triangeln igen och bekrafta
att du vill &ndra statusen fran Last till Stdngd. Den gula triangeln blir da till en réd cirkel och inga
andringar kan gdras ens av din ekonom. Det ar nu dags for definitivséttning som gors centralt.

Beskrivning bilder Prognos
P10a Personalprognos Iéner per individ (Simulering personalprognos)

P15a Personalprogn Iéner per individ E/A (Simulering personalprogn Enhet/Ansvar)

Borja i P10a med att ange Ansvar och klicka pa uppdatera bild eller Enter eller om du har
manga ansvar valj istéllet P15a ange férst Enhet (4 forsta pos i Ansvar) och darefter Ansvar
med urval from-tom eller x*. Informationen om anstallda avser féregaende period, dvs goérs
prognosen i maj ar datan om personal hAmtad fran PA-systemet i april. Bilden kan anvandas for
att simulera personalkostnader for aterstdende manader under aret. Kolumnen antal manader
ar en konstant som &ndras infér varje ny prognos. | bilden P10c kommer den simulerade
prognosen for aterstdende manader visas tilsammans med utfall per manad tom féregaende
period. Dessa varden summeras och sparas till ny arsprognos.

P10b Personalpregnos timanstallda | P10c Personalprognos m utfall och simulering

P10a Personalprognes manlon_160412 ﬂ' Till Meny
Unal™ %} m Delsummor |Ingen 3idar Borra p& Namn for att se fordelning pé alla ansvar. Alla belopp i kr
Ansvar 101000 Polrik
Namn * Befkod |* vht * Amal * Proj |* Obj * Fri [* a01,305,a11,b01,101
Syssgr Syssqr| Fordeln| Fordeln Antal  Antal =~ Manin Manlon Semdag-
Namn Befkod Vht |Amal Proj Obj Fri Not P korr P korr  Ufakt man mén Ko P korr | Arslon  tillagg PO KP Total
0006 10021 f 100.00 0.00 0.00 000 000 1 0 62130 0 62130 994 19834 4892 87850 o
0006 10021 #| 10000 0.00 0.00 000 000 1 0 58860 0 58860 942 18790 4635 83226
0006 10021 / 100.00 0.00 0.00 000 000 1 0 62130 0 62130 994 19834 4892 87850
0.00 3 0 183120 183120 2030 58457 14419 258926
< >

Andra...

Klicka pa andra for att andra eller l1agga till nya rader.

P10b Personalprognos timanstalida | P10c Persenalprognos m utfall och simulering

P10a Personalprognos manion 160412 |1 Till Meny
uvalw Y Delsummor |Ingen v sidor ({3 Borra p& Namn for att se fordelning pé alla ansvar. Alla belopp i kr
Ansvar (101000 Politik
Namn [* Befkod [* Vvht [* Emal * Proj [* obj [* Fii * a01,305,a11,601,101
Syssgr Syssgr Fordeln Férdeln Antal  Antal | Manlon| Manlon Semdag-
Namn Befkod | Vht Amal Proj Obj Fri Not P komr P ko Ufakt m&n minKom P kor  Arsion | tiligg PO KP  Total
0006 | 10021 # || 10000 [ 000 000 000 080 1 0| 62130 0| 62130 994 19834 4892 87850
0006 | 10021 # || 10000 [ 000 000 | 000 0o0| 1 0| 58860 0| 58860 942 18790| 4635 83226
0006 | 10021 # || 10000 [ 000 000 000 000 1 0| 62130 0| 62130 994 19834 4892 87850
000 3 0 183120 183120, 2930 58457 14419 258926
< >
Avbiyt Spara Fardela Rakna om nfogarad |1 |[@

For att 1agga till nya personer ska nedanstdende dummykoder anvandas fér att ratt PO resp KP
ska beré@knas utifran alder. Enklaste sattet att sdka fram dessa koder ar att ange Ny m* i
sokfaltet fér bendmning i kodguiden fér Namn.
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Sok kod

Favoriter I

Kod Benamning
l Ny m* Sok
PPANST —
Kod Benamnin ]
¢od Benimning 88M0000001 Ny medarbetare 1 26-65 ar A~

88M0000001 Ny medarbetare 1 26-65 ar R 88M0000002 Ny medarbetare 2 26-65 ar D
88M0000002 Ny medarbetare 2 26-65 ar 88M0000003 Ny medarbetare 3 26-65 ar
88M0000003 Ny medarbetare 3 26-65 ar U 88M0000004 Ny medarbetare 4 26-65 r
#8M0000004 Ny medarbetare 4 26-65 ar 88M0000005 Ny medarbetare 5 26-65 4r v
88M0000005 Ny medarbetare 5 26-65 ar
99M0000001 Ny medarbetare 1 under 26 v Lagg till Skapa Sting ok

norsnnnnnna Alee cnndachasaca D ondac 2

Soptunneknappen kan anvandas for att helt stryka en egen upprattad medarbetare fran
berékningen, daremot kan du inte tabort en person som kommer fran Iénesystemet. Pa en
sadan rad anvénder man soptunnan for att rensa bort &ndringar man gjort pa raden i korr
kolumnerna och raden atergar till grundinstaliningarna fran I6nesystemet..

For att simulerade varden ska uppdateras maste man anvanda rakna om. Nar man &r klar med

andringar klickar man pa spara for att vardena ska sparas i varderegistret samt uppdatera
bilden P10c.

P10b Personalprognos timanstallda
P15b Personalprognos timanstallda E/A

Bilden anvands for att géra prognos for timanstallda. Registrering sker utifran befattning och
inte per person. PO och KP beréknas utifran en dummyanstélld som ar mellan 26-65 ar.

Har jobbar vi med en helarsprognos fran arets bérjan, under aret justerar man prognosen utifran
Ibneanalysrapporten under Uppfdéljning.

P15a Personalprogn Ioner per individ E/A | P15b F : P15c Personalprognos m utfall och simulering E/A

P10b Personalprognos timlon ﬂl lﬁ Till Meny

Urval ¥ ”\ m Delsummor (Ingen v Sldor Alla belopp i kr
Enhet 1101
Ansvar * *Befkod * Vht * Amal * Proj * Obj * Fri |*
Antal
Ansvar Status Not Befkod Vht Amal Proj Obj Fri Not Timlon timmar/ar Lon Semers PO KP Total
i} & 0,00 0 o 000 o0f
< >
Avbryt Spara Fordela Rakna om Infogarad |1 E]
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P10c Personalprognos m utfall och simulering

P15c Personalprognos m utfall och simulering E/A

| bilden visas utfall per manad per anstalld utifran information fran Iénesystemet (OBS! gj =
Loneanalys i Uppféljning). | kolumnen simulering hAmtas varden fran bilden P10a och P10b

P10a Personalprognos loner per individ

P10b Personalprognos timanstalida

P10c Prognos personal I Till Meny
unalw Y T Delsummor v Nollrader () Sidor () Alla belopp i kr
110100 Lednings- och verksamhetsstod
Namn [+ 5* Konto [ vit [+ Amal [+ Proj [+ onj [+
Simulering +|  Fg Ny
Namn Konto Vht #mél Proj Obj Simuleing Utfjan | Urffeb  Utmar  Utapr  Utfmaj Utfjun  Ujul | Utfaug  Utfsep  Utfok  Utfnov Utfdec Ackutf  ackutf | prognos  Arsprognos

50210 92022 1511 0| 21467 21467 21467 21467 17710 21467 21467 21467 21467 3465 0 0 1%29m 1%29m 0 0
51100 92022 1511 0 o 223 o 487 325 325 325 325 2507 35024 20399 o 212a 21244 o o
51200 92022 1511 0 0 0 0 o 2004 0 0 0 0 0 0 0 2004 2004, 0 0
51910 92022 1511 o a2z 363 0 0 2504 0 0 0 0 0 0 o 73 7352, 0 0
56110 92022 1511 0 6364 6305 6745 6808 5500 6847 6847 6847 7561 12003 6400 0 65607 65607 0 0
56300 92022 1511 0 269 267 286 292 233 290 290 290 320 512 an 0 2777 2777 0 0
56800 92022 1511 0 16 16 7 18 14 7 7 7 19 El 16 0 167 167 0 0
57500 | 92022 1511 o 14 104 w1207 94 1188 1183 1183 132 217 1122 0 1148t 1484 0 0

Summa 0 28019 27750 29695 30360 24255 30144 30144 30144 33288 53242 28218 0 288813 288843 [} [
51100 92011 0 0 9540 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 9580 9540 0 0
56110 92011 0 o 20 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2908 2008 0 0
56300 | 92011 0 0 127 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 127 127 0 0
56800 92011 0 0 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8 E 0 0
57500 | 92011 0 0 525 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 525 525 0 0

Summa 0 0 13197 0 0 0 o o o ] ] o 0 13197 13197 0 o
50210 92021 o 24310 24310 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o g6 48620 0 0
50230 92021 0 0 o 7m7 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7 77 0 0
51100 | 92021 o 1912 323 2500 0 0 0 0 0 0 0 0 0 7688 7648 0 0
56110 92021 o 823 8655 3210 o o o o o o o o o 20104 20104 o o
56300 92021 0 349 366 136 0 0 0 0 0 0 0 0 0 851 251 0 oy
=T 7692630 1329784 1386835 1363584 1347720 1400194 1465197 1460630 1501884 1673341 1655905 1573636 0 16266718 17961 547 18427 686 18191547

< >

For att spara simulering + ack utfall till prognosvarde sa anvander man Fordela-knappen. | faltet
Hamta fran kolumn valjer man Simulring + ack utfall och valjer sedan Utfor.

‘ Fordela radsumma

Uppdatera kolumn|Ny & w |Oka/minska i % 0 Urval|Namn v | *
Hamta fran kolumn v
Avbryt Utfor
uwav [Q [T oelsummo v Noiacer() swor() Alabeloppila
110100 Lednings- och verksamhetsstad
Namn [+ 5+ Koo [+ v+ Ama Proj [+ obj '+
Simulering +| g Ny
Namn Komo Vit Amdl Proj Obj Simuleing | Ufjan  Uffeh  Ufmar | Uttapr  Utmaj | Ufjn Uil | Uifaug | Uifsep  Ufokt | Uifnov Uidec Ackuf | ackus  prognos irsprognos
s0210 92022 1511 of 2467 21467 2de| 21467 70| 2467 2467 2ider| 21467 346 o o i 1e2em o o
s1100 92022 1511 0 o 22 o a  wms  ms w5 ws 25w o 2039 o 2126 2124 o 212
51200 92022 1511 ) 0 o o o 200 o o 0 o 0 o o 20m 2008 o 2004
51910 92022 1511 o a2 e 0 0 250 0 3 0 0 0 0o o a3 I o 13m
s6110 92022 1511 0 634 6305 6745 68 5500 6847 6847 6847 7561 12003 6409 0 65607 65607 o sseor
s6300 92022 1511 of 2 27 s 2 2 0 20 20 w0 sz en o 2m 27 of _2mi
s6800 92022 1511 o 1 i w 18 i ” ” w 19 a s 0 167 167 0 167
57500 92022 1511 0 M4 104 1@ 1207 94 1199 1199 1199 134 217 12 0 Tdss Ti4es o 114es
Summi 0 2019 27759 20695 3039 24255 30144 30144 30144 33288 53242 28208 0 288843 288843 o 28843
51100 92011 0 0 95w 0 o 0 0 o 0 3 0 o o 9w 9540 o osw
s6110| 92011 o o 2 0 3 0 0 3 0 o 0 0 o 29m 29% o 29
300 | 52011 0 0o 0 0 0 0 o 0 0 0 o o 7 27 0 127
56800 92011 o 0 s 0 3 0 o 3 0 3 0 0 o s 8 0 5
57500 92011 0 0 s 0 0 0 0 o 0 0 0 0 o 52 525 0 525
Summi 0 DRI o 3 o o o o [} o o o ww 0o e
50210, 52021 of 2630 2430 0 3 0 0 3 0 3 0 o o s 4860, o 862
50230 92021 o 0 o m7 3 0 o o 0 o 0 o o 7m 7 o 1717
s1100| 92021 of 1o a2 250 3 0 0 o 0 o 0 o o 7em 7648 o 76
56110 92021 o sz sess 320 3 0 o o o o 0 o o 2008 20008 o 104
56300 92021 o w3 3 0 0 0 3 0 0 0 o o = 51 0 1y
1692830 1320784 1386835 1383584 1347729 1400194 1465197 1460630 1591 884 1673341 1655905 1573636 0 16268718 1791 547 18427 686 17961547
<

Spara prognosvarden till verifikat genom att avsluta med att klicka pa Spara.
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P30a Driftprognos per ansvar och Ktyp
P31a Driftprognos Namnd — Ansvar och Ktyp
P32a Driftprognos Enhet/Ansvar Ktyp

P33a Driftprognos Enhet/Ansvar Ktyp, Vht3

Alla bilderna fungerar pad samma sétt men de olika alternativen passar for olika ndmnders
behov. For verksamheter med ett fatal ansvar passar P30a (alla 6 siffror i ansvaret maste
anges) men dven P31a dé&r man kan géra urval pa ansvarsomrade from-tom, *, passar bra nar
man har flera ansvar men inte i nummerféljd (Tex NAamnd 1 Ansvar 1402*,143000-143030). Har
man manga Ansvar och det passar att anvanda Enhet (4 forsta siffrorna i Ansvaret) ar P32a
anpassat fér dig medan P33a ar specialgjord fér Barn- och utbildning. Eftersom man har
rapporterar pa vht3 sa kan det innebara att prognoskolumnen i en Uppféljningsrapport kan bli
missvisande.

| bilderna f6r driftprognos kommer eventuella prognosvarden fran personalprognos visas i
kolumnen fér Ny Arsprognos. For att géra prognosen komplett for dvriga kostnader sa
registreras den totala prognosen i denna bild. | nedanstaende bild hdmtas 18 192 tkr fran
personalprognos.

P30a Driftprognos per ansvar och Ktyp

P30a Reg driftprognos ]| Till Meny

Urval ™ "_\ m Delsummor |ingen + Mollrader (] Sidor &g Alla belopp i thr
Ansvar 110100 Lednings- och verksamhetsstod
vht |* Kiyp LK KGR2 * Kento  5* Amal |* Objekt * #lProj *
Budget Ack = Ack utfall Avvikelse Fg Ny Avvikelse
Vht Ktyp Not 2018 budget 2018  ack budget-ack utfall Prognos Arsprognos Arsbudg-Prognos %
92000 Gemensam verksamhet | K & 554 416 347 69 605 469 85/ 15 N
92011 Kanslienhet K 2053 1883 1646 237 1825 1820 233 N
92074 LEAN K 250 229 58 172 62 63 187| 75
92021 Personalenhet K 7481 6869 6798 T 7502 7493 -12) 0
92022 Fackliga fortroendeman | K 896 822 742 80 856 787 109| 12
92031 Ekonomienhet K 5362 4918 4500 418 4950 4934 428 8
92032 Inkdpsenhet K #| 2248 2042 2380 -338 2627 2625 -376 | -17 v
18845 17178 16471 708 18428 18192 653
< >

Andra...

Att flytta ner konto gor att man kan finférdela prognosen och fa ut battre uppféljningsrapporter.
Gor man prognosen pa Ktyp landar | pa forsta intéktskontot (Forséljningsmedel, momspl) och K
pa férsta kostnadskontot (Inkdp fin anldggn.tillgangar) vilket kan verka missledande i en
uppfdljningsrapport dar Prognos ingar.

Rekommenderar att héger klicka pa rubriken Konto och klicka Délj/visa kolumn du kan nu félja
upp kontona dar du lagt budget och déar nagot ar redovisat.
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Urval ™ | ‘ Delsummor|lngen v| NollraderC] Sidor Alla belopp it

Ansvar 110100 Lednings- och verksamhetsstod ~ Status @ Not

vht [* Kiyp 1K KGR2 * Konto._5* | Amal * 0

Dilj/visa kolumn
Budget Ack | Ac N Fg
Flytta forst
Vht Kiyp Not 2018 budget 3 . all Prognos £

Flytta vanster I i

92000 Gemensam verksamhet | K f 554 416 Flytta hiiger 69 605

92011 Kanslienhet K 2053 1883 Flytta sist 237 1825

92014 LEAN K 250 229 Dolj/visa benamning  (, 7, 62
Délj/visa id

92021 Personalenhet K 7481 6869 st 71 7502

ryk
92022 Fackliga fortroendeman | K 896 822 742 80 856

Om du nu valjer allt utom I6ner Konto #5* sa kan du félja upp évriga kostnader och intakter.
P30a Driftprognos per ansvar och Ktyp

varden: P30a Reg driftprognos ﬂl | Till Meny ‘

vav 9 (R Delsummor ingen | Nolirader ()~ Sidor (@ Alla belopp i tir

Ansvar 110100 Lednings- och verksamhetsstod ~ Status @ Not

Vht [* Kiyp LK KGR2 * Konto #5* Emal [* Objekt * Projtyp #1 Proj |*
Budget Ack = Ack utfall Avvikelse Fg Ny Avvikelse
Vht Kiyp Konto Not 2018 budget 2018  ack budget-ack utfall Prognos Arsprognos Arsbudg-Prognos %
92011 Kanslienhet | 36100 0 0 -130 130 0 0 0 0 ~
I 36300 -35 -32 0 32 -135 -130| 95 271
K 45300 100 92 30 62 30 30 70 70
K 60100 350 £l 295 26 322 322 28 8
K 64160 10 9 21 -12 16 2 -11) -110
K 64170 3 3 6 4 6 6 3 100
K 64190 12 n 2 9 3 3 9 75

For att géra prognosen komplett sa &ndras vardekolumnen Ny prognos med férvantat resultat
per konto. Det ursprungliga beloppet fran personal (i det har fallet 18 192 tkr) ligger kvar och en
post pa mellanskillnaden bokas s att ett nytt &rsprognosvarde visas i detta fall 25 967 tkr som
ger en prognos pa 387 tkr i 6verskott.

v [0 [ Da\ﬁummorlmgeT‘ Nolirader () sidor 83 Alla belopp i tkr
pnsvar 110100] Lednings- och verksamhetsstid ~ Status @ 1yo
vie [+ Kayp [IK KGRZ [* Konto [* Amal [+ Objekt [* Projtyp # Proj [* Motp [*
Budget Ack | Ackutfall Avvikelse g Ny Avvikelse
Vht Kiyp Konto Not 2018 budget 2018 |ack budget-ack utfall Prognos Arsprognos Arsbudg-Prognos %
92000 Gemensam verksamhet K 50210 & 0 0 249 249 431 336 336 0|
K soz30 || 398 299 0 299 0 0 398 100 [
K snoo| & 0 0 1 5] 5 3 5 0
K 560 | & 0 0 79 a9 Er 106 -106 0
k s [ 15 0 9 0 0 125 100
K 56300 & 0 0 3 3 2 3 3 0
K 56800 & 0 0 0 0 0 0 0 0
K snoo & m| n» 0 23 20 7 4 ™
K 57500 | 0 0 14 a4 9 14 4 0
92011 Kanslienhet 1 aei00) g 0 0 130 130 0 0 0 0
1 3s300 |G 35 32 0 32 135 130 % 2
Kk as300 B 100 w2 30 62 30 30 0 70
k sozio Bl 1408 132) 1w 195 1307 1304 193 13 L]
K 50240 0 0 1 1 1 1 1 0
K 51100 119 3 2 N 3 EVI ]
K 51200 0 0 13 13 13 13 13 0
K 51900 0 0 2 2] 2 2 2 0
K 55110 0 0 1 a 1 1 a 0w
26354 20062 22812 1250 26234 25967 387

<
Kl<flz325528910(>)

| Andra_.
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P40 Investeringsprognos

Bilden anvands for att 1dgga prognos pa nédmndens investeringsprojekt fér innevarande ar pa
samma sétt som for Driftprognos.

P40 Investeringsprognos

Varden: P40 Reg invprognos ‘nl_ _ | Till Meny |

Urval ™ ﬁ T; De\summor‘mgenv| Nollrader () Sidor [l Alla belopp i thr

Nimnd 1 Kommunstyrelsen

Omrade 59* Proj (#9998 Projtyp | Vht1 |* Kiyp 1K
Budget Ack  Ack utfall Avvikelse Fg Ny Awvikelse
Omrade s &, Proj Vhtl Ktyp Not 2018 budget 2018  ack budget-ackutfall Prognos Arsprognos Arsbudg-Prognos %
59 Renhaliningsverket [ ] 6513 Lastmaskin, Vaddika 8 K / 1] 0 145 -145 0 0 00 .
® |6518 Personalutrymme Osthammars AVC | 8 K ? 950 an 26 845 950 950 00
@ 6524 Container sk || 0 0 153 153 0 0 0o D
@ | 6599 Renhalining, ofdrdelat 8 K / 1050 963 0 963 1050 1050 o0 4
2000 1833 323 1510 2000 2000 00
< 2
| Andra__. ‘

P50 Prognos per Enhet/Ansvar

Bilden ger mojlighet att skriva in kommentarer pa olika nivaer, Not 1 avser anteckning for hela
enheten och Not 2 avser anteckning per ansvar. Nedan markeras alla Not falt pa Not1 nar du
skriver i ett falt. Medan Not 2 markeras ikonen med rétt pa de ansvar du gjort anteckning.

P50 Prognos per Enhet/Ansvar m kommentar

P50 Driftprognos med kommentar ﬂl Till Meny

Urval ¥ Lallh A Delsummor |1 - Nollrader () Sidor Alla belopp i tkr
Enhet 1411 Ansvar * tat . Konto * Amal * Objekt * Projtyp #1 Proj * Motp *
Budget Ack  Ackutfall Avvikelse Fg Ny Avvikelse
Enhet Not 1 Ansvar Not2 Status 2016 budget 2016 ack budget-ack utfall Prognos Arsprognos Arsbudg-Prognos %
1411 Daglig verksamhet 141110 Kontoret dagl. verksamhet V4RE 3 = | -139 138 393 393 -396 13662 A
141120 Glantans Oas [e] 144 131 -2 204 22 22 166 116 ]
141130 Ugglan / [e] 152 175 21 153 -152 -152 304 200
141140 Café Osthammar PARL 591 500 503 3 62 621 30 5
141141 Café Glantan / @] 82 68 13 55 97 97 -15 -18
141142 Kommunkafeterian V4RK -163  -136 -19 -16 -188 -188 25 -15
141150 SeKunden / @ 122 104 264 -160 192 192 -70 57
141151 Dramaganget V4ARL 13 99 a72 73 90 90 24 21
141160 Konst och media AL ) 419 -348 -337 -n -408 -408 -12 3
141161 Focus i Centrum VARE 35 29 30 -1 35 35 0 0
141170 Framsteg VARL 4271 355 342 13 52 522 95 2
141180 Fixarganget P4RK -1 -1 40 -41 43 43 -45 3534 L
Summa 1411 0 68 -310 378 0 0 0 807116077949 158
Summa 0 68 -310 378 0 0 0 807116077949158
< >
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