VIKTIGT MEDDELANDE TILL DIG SOM KONTERAR, GRANSKAR och BESLUTSATTESTERAR
FAKTUROR | RAINDANCE!

For att forsakra oss om att kommunens utbetalningar till leverantorer inte ska forsenas vill vi be
samtliga som hanterar fakturor i arbetsflédet i Raindance att snarast mojligt hantera fakturor och
skicka fakturan vidare till ndsta person i arbetsflodet. Vi vill i mojligaste man skota vara betalningar sa
inte en utebliven betalning fran Osthammars kommun drabbar véra leverantdrer nu under tiden vi
har restriktioner pa grund av risken for smittspridning av Coronaviruset.

Med anledningen av risk for kommande sjukfranvaro pa grund av Corona-viruset ber vi er att varje
dag hantera de fakturor ni har i er inkorg i Raindance.

Faktura du dr osdaker pa om hur de ska hanteras, utred fakturan omgdende f6r att betalningen inte
ska stoppas upp.

Har du fatt en faktura i din inkorg som du inte ska hantera, skicka den vidare till ratt
fakturahanterare direkt!

Nar du skickar faktura vidare for kontering, granskning eller attest glém inte att kontrollera pa
Cirkulationsfliken att fakturan hamnat hos en anvandare som ar i tjanst. Arbetsflodet i Raindance
fungerar inte om anvandare inte registrerar franvaro eller om ersattare ocksa ar franvarande! |
sadana fall maste fakturan cirkuleras manuellt.

EXEMPEL CIRKULATION AV FAKTURA TILL BESLUTSATTESTANT:
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Har fakturan cirkulerats till fel attestant, ange den anvandare du vet ska attestera och radera den
felaktiga med papperskorgen. Du kan sdka fram rétt anvandare genom att klicka pa forstoringsglaset
pa den tomma raden under.
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Vid fragor maila ekonomi@osthammar.se
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