OK/KLK/EK/LM/20250401 MOBLER skola/férskola 2020 och MOBLER kontor/omsorg-2021

AVTAL

Mobler for skola och forskola 2020

A - Mobler for skola
B - Mobler for forskola

Mobler for kontor och omsorg 2021
C—Vard och omsorg

D - Kontor och arbete
E - Lobby
F — Gardiner, solskydd och hangande textilier
G — Boende och hemnara miljoer
H — Arbetsstolar

AVTALSPERIOD: 20221015-20261014

1. Bestallning gors pa olika satt beroende pa leverantoérens val av e-handelsmodell.

Samtliga leverantorer har fatt information om att en bestillning pa avtalen fran Osthammars
kommunalltid kommer att bekréftas med en bestallning med ordernummer fran Raindance.

Det &r 17 antagna leverantorer, fran de som ar rodmarkta i tabellen nedan finns prislista
med artiklar i Raindance Marknadsplats.
Artiklar som inte finns bestallningsbara i prislista ska registreras som Rekvisition eller
Direktupphandling kompletterad med offert eller bifogad bestéllningslista.
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2. Registrera bestdllningen via Raindance: Ink6p/Bestill/Marknadsplats
Sokvag i Raindance:

ri % Fakiuror m

Solcw

Bestall »  Hontera/Atte

WVarukorg

Extern webshop
Marknadsplats
Fritext
Direktupphandling
Rekvisition

Inkdpsuppdrag

3. Alternativ "Bestillning via prislista”

pa artiklar eller leverantor i sokfaltet eller klicka pa produktgrupp Mobler & inredning:

IO EE DD B

ler Bygg, el & VVS Elektronik & Forbrukningsmateri ~ Hobby, konst & Kontorsmaterial Koksutrustning &
Aot telefoni Tt slojdmaterial 35t servering
26 st 4st 1765t
' -
Litteratur Medicinsk Mabler & inredning Stad, tvatt & Textilprodukter ~ Undervisningsmate
erial 1st utrustning, tillbehor e E rengdring 30} st LE. !
& mitrl 305t

1st

Du kan sen dven vilja att klicka fram artiklar via undergrupper:

Alla grupper » Mobler & inredning I
Anslags, skriv & Belysning Bord Bord, vigg & Hyllor, skap & Mattor & textilier Mébler
whiteboardtavior 20 406 st takfaste férvaring 3065t 355t

255t 5st 1150 st

Y R I N |

Soffor & fatoljer ~ Stolar & sittmébler Sdngar Utemiljé Ovrig inredning
1670 st 460st 982 st 192 st 4545t
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Artikelrader visas, Du kan markera pa artikelradernas bilder for att se dem storre eller texter for att
fa mer information. Klicka pa Kop till hdger pa artikelraden for val av artikel:

Alla grupper ¥ Mobler & intedining ¥ Belysning

i

Artikelnr Benamaing VarumiekaRang @ @ & Leverantén ProduktgruppJamforpris Frp AntaliBest  Iofo  Antal s
L
‘- 81215308 HEKTAR Vagg-/klamspot, mérkgra, Max.: 7 W, Max. djup: 22 cm, Diameter; 11 cm, Skérmhojd: 15 cm, Sladdlinge: 330 cm Beiyaming - L 11920k Kip I
—
& 80291158 PLATTBOJ Knappeelisbatter, CR2032 3V Betpsming -0 1 + st 2400k Kop B

Artiklarna samlas i varukorgen:

Avancerat -

Al grugper » Miibler & insedining » Belysning

lamapat, morkges, Max.; 7 W
ings AB

Nar du valt de artiklar du vill bestalla, klicka pa Till kassan. Kontrollera att du har de artiklar du har for
avsikt att bestalla, du kan klicka dig tillbaka via Till shopen och hamta fler artiklar, eller andra antal
artiklar per rad med +/-tecknen eller ta bort hel artikelrad med papperskorgen pa respektive rad:

=N
== fb Tshoppen » 14320k \ED
Kassan » Skapa Besialining » Allestera

IKEA Svenska forsaljnings AB - IKEA (1]
dngatphrad R Mickning  Best va antal Fadsurrrms
@ o° 802091156  PLATTBOJ Knappeelisbatier, CR2032 3V o104 1 s gmo@
o "' 80215308 HEKTAR Viagg-/Klmspot, mistkgrd, Max: 7 W, Max. djup; 22 cm, Diameter; 11 em, Skarmiiojd: 15 em, Sladdiangd: 330 em |iod 1 + 8l 1920 @
Summa 143,20 kr

Langst ned till hoger pa sidan finns falt att ange 6nskad leveransdag, ange datum och klicka sen pa
knappen “Nasta”.

Summering -
Avtalade 0% ——3  Sista leveransdatum

Miljgmarkta 0% Totalsumma 2876,00 kr
Rekommenderade 0% )

Ga vidare till punkt 5 Skapa bestéllning
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4 Alternativ "Bestillning via Rekvisition”:

Klicka pa ikonen for Rekvisition:

rﬁ J Fakiuror Bokforingsorder Tid Projekt Beslutsstod Administrera  Avancerat @
-

Sk~ Bestdll» Kontera/Attestera  Signera Inleverans Abonnemang  Fragor & Analys

Avancerat =

i \ =)
& Be EA
=
Arbetsklader Blommor & vaxter Bygg, el & VVS Elekiranik & Forbrukningsmateri Hobby, konst & Kontorsmaterial Koksutrustning &
st = ingst telefoni 1nst sldjdmaterial Sk servering
48 st 443851 1525t
E -
Lek & Litteratur Medicinsk Mabler & inredning Rekvisition Sport & idrott Stid, tvatt & Textilprodukter
firskolematerial Ist utrustning, tillbehir AT 151 Mag st rengdring TS
8650 51 & mtrl 9951

Rekvisitionsfénstret visas Vilj Kategori MOBLER och Leverantdr genom att soka i rullisten.

Du kan beskriva rekvisitionen i Falten for Artikelnummer, Bendmning och Fritext. Tex har du fatt en
offert sa ange offertnummer eller om det bara ar en artikel sa ange det artikelnumret, samt att
ytterligare upplysningar som behdvs for bestéllningen kan anges i de andra tva falten.

Onskat/6verenskommet leveransdatum anges, beloppet och enhet ska kvarstd som 1 st.
Beloppet anges exklusive moms for totala rekvisitionen. Klicka pa texten Kop:

Rekvisition

Kategori MOBLER - Rekvisition MP -
Leverantor Ad Produkter AB - 13214

Transportvagen 23
301 82 Halmstad

Bestallningsinformation

Kategori MOBLER @
Artikelnummer offert 123XxX
Benamning Mabler till TESTkontaret

Bestallningen avser offert 123XXX . Kontakta Testa Testsson
Fritext vid fragor, telefon 01237456789, mail
testa.testsson@osthammar.se

3874/4000
Leveransdatum 2024-09-12
Antal st
Enhet _st 2
Apris 400000 kr
Totalsumma 400000 kr
Kop
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Du blir vidareskickad till fonstret Kassan. Om allt stammer klicka pa Nasta langst ner till hoger

= - A

R e ' (e,

Nu dr rutinen ater Gemensam oavsett om Bestéllningen gjorts via prislista eller rekvisition

5 Skapa bestéllning

Nytt fonster Skapa Bestéllning visas, fyll i de uppgifter som efterfragas:

sy
O

Fyll i bestallningsformularet enligt exemplet:

e | avsnittet Bestallningsinformation faltet Notering ange information som identifierar
bestallningen, om offert erhallits anges tex offertnumret. Kopiera texten och lagg in samma
text i faltet Meddelande till attestant sa visas det i pa raden for bestallningen i attestantens
inkorg i Raindance. Du kan markera bestéllningen som bradskande sa gar ett mail direkt till
attestanten. Du kan dven bifoga dokument som underlag (tex offerten eller en
bestéllningslista till en rekvisition, da foljer den med till leverantéren.

e | avsnittet Leverans anger du vilken anvdndare som ska registrera inleverans nar varorna
levererats, du kan stjarnmarka de vanligaste anvdndarna sa visas de Overst i rullisten.
Varje bestdllare har en foérvald leveransadress, den kan bytas till annan leveransadress i
rullisten.
Ange ditt namn och telefon i faltet Godsmarkning, eller annan person som leverantéren ska
ha kontakt med i samband med leverans.
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e | avsnittet Kontering ar en konteringsmall férvald, den kan bytas genom att placera
markodren i faltet Mall och s6k fram alternativ konteringsmall bland Gemensamma.
Komplettera konteringsmallen med VHT om inte det finns och adven frivilliga koddelarna
AMAL, PROJ och OBJ om det ir aktuellt. Koddelen FRI ska limnas tom och koddelen CMALL
ska aldrig dndras!

e | avsnittet slutfor klickar du pa knappen Skapa bestallning. AR bestallning korrekt far du upp
ett nytt fonster som visar att bestallningen cirkulerats till chef for attest.

Kassan » Skapa Bestallning » Attestera

Féljande bestdliningar har skapats. Ga till Mina bestéliningar f&r att kontrollera status och detaljer.

& BE220516-15

» Yiterligare en atfest kidvs fir bestéliningen
» Bestallningen har cirkulerats till Attestant Test.

Ga till shoppens startsida eller gir en ny sdkning om du vill fortsétta handla.

Notera bestallningsnumret

G4 in pa "Mina bestallningar” for att kontrollera bestallningen:

ri % Fakiwwor WUUGI Bokfonngsorder Tid Projekt  Beslutssy
-

Sok= Bestall» Kontera/Attestera Signera Inleverans Abonnemang

Mina bestdliningar

Mina order
Kasg 1g » Attestera
InkGpsorder
Bestallning
Fol| Ked nar skapats. Ga till Mina bestéllningar for z

© BE220516-15

= YYiterligare en attest krdvs for bestaliningsn
» Bestaliningen har cirkulersts fill Attestant Test.

G4 till shoppens startsida eller gér en ny sékning om du vill fortsatta handla.

Klicka pa den senast skapade bestallningens overst i listan:

Mina bestéliningar D
|- T Bestalining I Skapad = I ¥ HNotering Belopp | Amesterad | Bestlld I Makulerad ||
| BEZZDS;E—'I 5 2022-05-16 W;Dshnp " KnpierIngspapp;r ersater INJJ_BS-, _Z:IEE i
| P BE2205132 20220513 Normial Bildskarmsglestgon Jenny Gunna.. 1051.00 Ja Ja
| b BE22051219  2022:0512 Nermisl Bildskarmsglasdgon Hadel Matty 1051.00 Je Ja
| BE220510-18°  2022-05-10 Normal Bildsk&rmsglasBgon Maria Langen 1051.00
| BE220510-15 20220510 Rekvisition Sommarfest 20 maj SAM 2000.00

b BE220506-6 2022-05-06 Rekvicition Budgetdag 2022 Mattias Nilsson 1200.00 Ja Ja
‘ BE220506-5 2022-05-06 Rekvisition Budgetdag 2022 2 juni Sara Ersund 1200.00
| P BEZ20505-22  2022-05-05 Normal Bildskarmsglastgon Maria Stenud... 1051.00 Ja Ja
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Nytt fonster Bestallning visas. Kontrollera att alla uppgifter ar korrekta. Klicka pa Kontera/Attestera-

knappen:

Bestéllning |

Bestaliningsinformation
Id BE220516-15 Webshop
Leveransdatum 2022-05-16

MNotering

Radinformation
| Radnr | Artikeinr
001 469167

Kopieringspapper ersitter IN220511-6

Kvantitet | Beskrivning

15.00 Kop.pprLYRE

Godsmottagare

BILDNING Hristinelundskolan fritids
Avdelning  dsthammars kommun
Gata Kyrkogatan 30

Bax

Postadress 742 31 Osthammar

Godsmérkning Malin Lindgren 017386281
malin.lindgren@osthammar.se

Pris | Total | Onskat leveransda... | Milis | Avtal
14535 2189.25 20220516
Summa 2189,25 BT
o % Inleveransansvariga Historik Soklistan

=]
Leverantdr | | Inkopsorder | Am | Lev | Mak |
Lyreco Adva.. & Ja
Total: 2169,25
| nasta Tilbaka |  KomterafAttestera

Fliken Kontering visas, kontrollera att konteringen ar korrekt, fér muspekaren 6ver koddelarna
ansvar, konto, verksamhet osv, korrigera om sa erfordras, din granskningsattest ska vara angiven

forst pa raden nar du ar klar:

2022:05-16 | 1ir 70001381

Gra X At L X Radtyp [T} Rs¢
wmz | 2, Rader [

3 Rader~ [

Lena Mattsson BE220516-15

=
B
B

TAnsvar Konta Vht=- Emal Proj Obj- Fri-
620205 65410 42582 6202

Kvant UTF Abonn/Best Radtext
15,00 2189,25 Kop.ppr LYRECO Standard A4 80g

Klicka pa fliken Cirkulation, kontrollera att bestdllningen hamnat hos ratt beslutsattestant, korrigera

om sa erfordras.

Ordning Anvandeare

Namn | Meddelande

Status

Johan Kohler

Kopieringspapper Ersatter IN220511-7

Pa cirkulation [m]

Nar beslutsattestant attesterat och signerat far bestallningen ett ordernummer (INAAMMDD-I6pnr)
och mailas direkt till leverantoren. Bestéllaren far Inkdpsordern sin inkorg i Raindance i vantan pa

Inleverans.
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Vad hander sen?

Inleverans

Nar bestallda varor levererats av leverantoren ska du eller annan anvdndare i Raindance
registrera Inleverans i Raindance. Hur leveransgodkdannande gors finns beskrivet i Manual for e-
bestallning, se sokvag pa Ines nedan.

e Dusom bestillare ska inte hantera fakturan.

Om faktura med inképsordernummer (INAAMMDD-16pnr) av misstag hamnar i din inkorg vill vi
att du cirkulerar den till Verksamhetsstdd ekonomi genom att ange cirkmall CENTER pa
cirkulationsfliken. Anteckna pa meddelanderaden ”"Avser ORDER i Raindance” och ditt namn.

e Detta hinder med fakturan nar den kommer till Verksamhetsstéd ekonomi
Bestallningens pris matchas automatiskt mot fakturan fran leverantéren om inleveransen ar
registrerad i Raindance. Om fakturan har ett hogre belopp an ordern hanteras den av central
fakturagranskare som sen skickar fakturan ut i attestflodet direkt till beslutsattestanten som ser
Over vad avvikelsen beror pa och sedan godkdnner den om summan ar korrekt/alternativt
kontakta leverantoren for korrigering.

Ovrig information

Fér mer information hur bestdllning ska géras, se utbildningsmaterialet for bestéllningar som
du hittar pé Osthammars kommuns Intranét Ines:

Sékvég: SERVICE, SUPPORT OCH STOD | ARBETET i menyn hégst upp

KOPA, BESTALLA OCH BOKA i viinsterkolumnen

Scrolla ner till MANUAL E-BESTALLNING i hégerkolumnen



