OK/VS/EK/LM/220531 AB Gimo Buss Taxi Korttidshyra buss & chauffor

AVTAL: Korttidshyra buss & chauffor
LEVERANTOR: AB Gimo Buss & Taxi

LEVID: 10737

AVTALSPERIOD 20220601-20240531

Steg 1 Forfragan till Gimo buss:

Det finns ett fardigt dokument for att skicka forfragan om 6nskad bussresa pa avtalet i
Avtalskatalogen pa Ines. Fyll i den 6versta grona delen och maila till info@gimobuss.se. Gimo buss
aterkommer till bestallaren med svar pa forfragan i mallens blaa falt. Prisuppgifter i mallen ar
avtalade priser.

Steg2 Bestallning i Raindance

Nar offerten erhallits fran Gimo buss registreras bestallning av bussresan med bestéllningsformen
Fritext i Raindance. Dokumentet forfragan/offert ska du bifoga som bilaga i pdf-format till
bestallningen i Raindance. Efter registreringen ska bestéllningen attesteras av bestallningsattestant i
Raindance, da skickas den automatiskt ivag till leverantéren som ett mail fran Raindance.
Bestallningen har d& fatt ett ordernummer (INAAMMDD-I6pnr, tex IN221213-3) som ar den
identifikation av bestallningen som ni kommunicerar med leverantéren och som leverantéren anger
som referens pa faktura.

Bestillning Raindance via: Inkop/Bestall/Fritext

Sokvag i Raindance:
Inkdp
Sok Bestallsy Kontera/Attester

; varuk
Fritext aruorg

Extern webshop
Leverantir  Marknadsplats
""" Valjlever | Fritext

Direktupphandling
Bestillningsi

; Rekvisition
Notering

Inkdpsuppdrag

Onskat lever,

Fyll i uppgifter enligt markering nedan. Klicka darefter pa knappen Skapa rad.

Fritext

Leverantdr

‘ABGITIU Buss & Taxi (Bimo bussresor 34452) | 10737 - AB Gimo Buss & Taxi
Ordenmotiagare
Gimo buss&Taxi AB (info@gimobuss se, Bussresar) ¥
Bestillningsinformation Godsmottagare
Notering 5 april buss frén Grésd till Gsthammar | kK Lednings- ach verksamhetsstad, Kemmunhuset Gsthammars kemmun, StAngarsgatan 10 -
Onskat leveransdatum  2019-04-05 Avdelning Kommunhuset Osthammars kommun

@ Gata Stangirsgatan 10

Box

Meddelande attest 5 april buss frén Grasa till Osthammar Postadress 742 31 Osthammar

Godsmarkning | Tester testberg@osthammar.se

Konteringsforslag = O,

Mall | 11030092031L| L¥S EKONOMIAVDELNING

ANSV VHT
110300 92031 X CENTER

Totalt: 0,00

#| B Skaparad Skapa


mailto:info@gimobuss.se
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Nytt fonster visas:

Produktgrupp Artikelnr Benamning Kvantitet ~ Enhet Pris Mall
|Pemummnsporteriivﬁgl | 12345 Buss Grasd till Osthammar 5 april 1,00 st 3000
Fritext

“Information till AB Gimo bussk taxi:

Levereras enligt dverenskommelse i offert ¥X}XX som bifogas. Belopp enligt offert.

Pa fakturan i falt for "Ert ordernummer” ange Ordernumret som finns angivet pa denna order.
Okdemumret har alitid formatet INAAMMDD-Gpnummer.”

Lagg i varukorg ‘ ‘ Sting
Valj produktgrupp Persontransporter Ovrigt.
| falt Artikelnummer anges det offertnummer man fatt fran AB Gimo buss & taxi.
| faltet Benamning en beskrivning av bestallningen
| faltet Kvantitet anges alltid ”1”
| faltet Enhet anges alltid st”
| faltet Pris anges pris enligt leverantdrens offert, exklusive moms.
| faltet Fritext anges: Klipp in denna text:

"Information till AB Gimo buss& taxi:

Levereras enligt overenskommelse i offert XXXXX som
bifogas. Belopp enligt offert. Pa fakturan i falt for "Ert
ordernummer" ange Ordernumret som finns angivet pa
denna order. Ordernumret har alltid formatet
INAAMMDD-l6pnummer.”

Klicka darefter pa knappen Lagg i varukorg.

Du ar nu tillbaka till forsta sidan i bestallningen, kontrollera att alla uppgifter blivit som
avsett, alla markerade falt gar fortfarande att andra. Bifoga bilaga med

bestallnings/offertformularet i pdf-format. Nar du ar nojd, klicka pa knappen Skapa.
Fritext

_everantor
AB Gimo Buss & Taxi (Bimo bussresor 34452) v‘ 10737 - AB Gimo Buss & Taxi

Jrdenmottagare

Gimo buss&Taxi AB (info@gimobuss.se, Bussresor) v|

Jestallningsinformation Godsmottagare
Hotering 5 april buss fran Grasd ol Gsthammar KK Lednings- och verksamhetsstdd, Kommunhuset Osthammars kommun, Stangdrsgatan 10 -
Inskat leveransdatum 2019-04-05 ﬁ Avdelning K O
|® Gata Stingbrsgatan 10
— Box
vieddelande attest 5 april buss fran Grasd till Osthammar Postadress 742 31 Osthammar

Godsmérkning Tester.testberg@osthammar.se

(onteringsfirslag g Q,
viall 110300920311 LVS EKONOMIAVDELNING
ANSV VHT AMAL PROJ 0BJ FRI CMALL
110300 92031 CENTER
Produktgrupp Artikelnr Benamning Kvantitet Pris Summa Mall
w Persontransporter._ 12345 Buss Grasd till Gsthammar 5 april 1,00 3000,00 3000,00 &

Totalt: 3000,00
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Du far upp en informationsruta som visar kontering och cirkulation till attestant.

Klicka pa knappen Kontera/Attestera. for att kontrollera och vid behov justera/komplettera
konteringsraderna pa fliken Kontering och att cirkulationen styr till ratt bestallningsattestant
pa fliken Cirkulation:

Fritext
Din bestalining &r skapad och har nr BE190323-1

* Ytterligare en attest krévs for bestallningen.
+ Bestallningen har cirkulerats till: Tony Wahlberg

Fritext Kontera/Attestera

Kontrollera och vid behov justera/komplettera konteringsraderna pa fliken Kontering och att
cirkulationen styr till ratt bestallningsattestant pa fliken Cirkulation:

m’ —

20190329 | i 70000421 Tex! Lena Mattsson BE190329-1 0,00SEK &
Gra At 2 3 feayn [ T Kl ‘ [ i UTF Abona/Best_ Radtext
Mz - Rader ool B BEST 110300 70100 92031 1.00 3000,00 Buss Gréso till Osthammar 5 ap
5 - B BEST

K&< > 2

<> & md 2H=

W |
o

] ™z Tony Wahlberg P4 cirkulation

Nar bestallningsattestanten satt sin stampel och signatur i Raindance blir bestallningen en
order och far ett ordernummer som tillsammans med det ifyllda formularet skickas till
leverantoren och bestéllaren far ordern i sin inkorg i Raindance i vantan pa att inleverans ska
goras.

Detta ska du gora sedan, nar leveransen respektive fakturan

kommer

Inleverans

Nar bestallda varor levererats av leverantoren ska Inleverans registreras i Raindance.
Inleverans kan registreras av bestéllaren eller annan anvandare i Raindance med
Leveransbehorighet.

(Hur leveransgodkannande gors finns beskrivet i Manual for e-bestallning, se sokvag pa Ines
nedan.)

e Du som bestillare ska inte hantera fakturan.
Om faktura med inképsordernummer (INAAMMDD-I6pnr) av misstag hamnar i din inkorg vill vi
att du cirkulerar den till Lednings- och verksamhetsstéd genom att ange cirkmall CENTER pa
cirkulationsfliken.Anteckna pa meddelanderaden ”Avser ORDER i Raindance”.

o Detta hinder med fakturan nar den kommer till Lednings- och verksamhetsstéd
Bestallningens pris matchas automatiskt mot fakturan fran leverantéren om inleveransen ar
registrerad i Raindance. Om fakturan har ett hégre belopp an ordern hanteras den av central
fakturagranskare som sen skickar fakturan ut i attestflodet direkt till beslutsattestanten som ser
over vad avvikelsen beror pa och sedan godkdnna den om summan ar korrekt/alternativt
kontakta leverantéren for korrigering.
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EXEMPEL pa ifylld férfrGgan bestdllning med svar frén Gimobuss. Blanketten finns pé avtalet
i Avtalsdatabasen:

Fullzi av Osthammars kammun

FORFRAGAN/BESTALLNING

OSTHAMMARS KOMMUN

Mailas till AB Gimo Buss & Taxi
Datum férfragan

Antal resendrer

info@egimobuss.se
F B
20220601

inklusive |3rare/rezeledare

Bestsllare Tester Testherg
¥
Bestdllarens telefonnummer 017312345
Bestdllarens mailadress tester testbergi® osthammar, ze

Kontaktperson for resan

Testa Testsson

»
Kontaktpersonens telefonnummer 017393765

Kontaktpersonens mailadress

Datum Avresa
Avresa klockan
Awvresa fran

Via [delstopp?)
Resa till:

Datum Returresa
Returresa startar klockan

Returresa fran

Farjelaget Graso

SvenPerssonhallen i Oregrund

Kommunhuset Osthammar

23:00

Sjotorget Osthammar

Extra utrustning OOO000C
Ovriga upplysningar OO00E
Fullsi av Gimo buss & taxi offertnummer 123456
OFFERT AB GIMO BUSS & TAXI giltig tom 20221130
Buss 1 antal prislistyck plopp exkl moms
Startavqift Liter buss 1 500,00 500,00
Startavaqift Stor buss G00,00 0,00
Startavaift EBeredskapsbuss 00,00 0,00
Kilometerpris | Liten buss a0 4.00 320,00
Filameterpriz | Starbuss E.00 0,00
Filameterpriz | Beredskapsbuss 6.00 0,00
Timpris Vardag 4 £64.,00 10326,00
Timpriz Helgdag 3mM.00 0.00
Clurig Specifieras separat T
Totalt buss 1 1 876,00
| |

OSV om fler bussar bestdills.

Fér mer information hur bestdllning ska géras, se utbildningsmaterialet for bestdllningar som
du hittar pd Osthammars kommuns Intrandt Ines
Sékvdg: SERVICE, SUPPORT OCH STOD | ARBETET i menyn hégst upp
KOPA, BESTALLA OCH BOKA i vinsterkolumnen
Scrolla ner till MANUAL E-BESTALLNING i hégerkolumnen



