KONTERING OCH ATTESTERING | RAINDANCE ARBETSFLODE INFOR
DELARSBOKSLUT 2023

Alla fakturor och bokforingsordrar i Raindance arbetsflode som avser kostnader och intakter
till och med augusti 2023 ska vara konterade, granskade och beslutsattesterade

SENAST den 5 september kil 15:00

SA HAR GOR DU!

Fakturan maste vara registrerad med period 2308 for att komma med i delarsbokslutet, sa
fran och med 1 september maste du kontrollera att det ar verifikationsdatum 230801-
230831 registrerat pa fakturan eller att konteringsraden innehaller uppgift om period
2308(01) i falt for period.

Alternativ 1 Faktura med verdatum 2308xx:

Faktura med verifikationsdatum 2308XXblir redovisad pa augusti om den ar attesterad/signerad
senast 230905 fore kl 15:00.
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Alternativ 2 Exempel Faktura med verdatum 2309XX:

Faktura med verifikationsdatum 2309XX blir redovisad pa augusti om periodisering “2308”
registrerats i faltet Period och den attesteras/signeras senast 230905 fére kl 15:00.
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Kontrollera din inkorg i Raindance dagligen och hantera och cirkulera dina
verifikat skyndsamt.

Var uppmarksam pa om nat hamnat i din inkorg som du inte kanner till, viktigt att vi hjalps at sa inte
verifikat som ska hanteras inte missas. Viktigt att du direkt tar kontakt med leverantér om det saknas
uppgifter pa fakturan. Om du cirkulerar vidare till annan anvandare &r det viktigt att skriva tydliga
meddelanden. Kontrollera pa cirkulationsfliken att verifikatet hamnat hos ratt anvandare. Vi pa
ekonomi kan hjalpa dig att hitta ratt mottagare.

Ar du granskningsattestant kan du girna lagga till dig sjalv pa cirkulationen fér att bevaka att en
faktura blir attesterad, och paminna chef om att beslutsattestera. Nar fakturan ar attesterad och klar
forsvinner den automatiskt fran arbetsflodet.
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Du kan skicka ett extra paminnelsemail till attestanten genom att klicka pa utropstecknet pa
cirkulationsfliken.
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For att snabba pa hanteringen i arbetsflodet skriv och dokumentera sa
attestant latt forstar vad en faktura eller bokféringsorder avser

Radtext i samband med att fakturan konteras, basta placeringen av en kortfattad test, den syns
aven i uppféljningsrapporter
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Anteckning pa pennan, nar det beh6vs mer noteringar, tex om fakturan skickas mellan flera
personer sa behovs forklaringar bevarade.
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Har kan du ge en beskrivande forklaring till vad fakturan avser, det underlattar fir beslutsattestant i samband med attest, men dven
senare vid uppfdljning ech prognosarbete
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Meddelande pa anvéandarraden i cirkulationen, hjalper ndsta mottagare att snabbt se i sin inkorg
vad en faktura avser, men den noteringen finns inte kvar nar fakturan ar attesterad och klar.

Kontering Inkipsorder

Ordning Anvéndare Namn Meddelande Status

o EKK Centralens inkorg avser 202308 /Lena P4 cirkulation [m]

Bifoga ytterligare dokumentation som pdf till fakturan:Det kan vara féljesedlar, kontrakt och
dokumentation fran en direktupphanling
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Uppbokning av upplupna kostnader och intdkter som avser period tom aug
2023

OM du adnnu inte fatt faktura for kostnader eller inbetalning av intékt avseende period 2308 eller
tidigare och beloppet ar 6ver rekommenderad beloppsgrans for periodisering i bokslutet ska
beloppet bokféras med bokforingsorder med underlag fran leverantér, kund eller bidragsgivare.
Kontakta motparten omgaende fér underlag om det saknas. Lémna bokféringsunderlag med
konteringsuppgifter och underlag till ekonom/ekonomiadministrator pa VS ekonomi som hjalper dig
med registreringen.

Periodisering av forutbetalda kostnader och intdkter avseende sep 2023 och
senare.

OM det finns kostnader eller intdkter som redan ar fakturerade eller inbetalda och som ar bokférda i
period 2308 eller tidigare under 2023 men som avser perioderna 202309-202312 med belopp 6ver
rekommenderad beloppsgrans for periodisering ska de periodiseras till ratt period. Limna uppgifter
till ekonom/ekonomiadministratér pa VS ekonomi som hjalper dig med registreringen.



