OK/VS/EK/LM/250916/Atea Sverige AB  Datorer och Datortillbehor

E-BESTALLNING RAINDANCE — Atea Sverige AB — Datorer och Datortillbehor

LEVID: 10013

LEVERANTOR Atea Sverige AB

AVTALETS DNR: 2021-113 (Tierp) IT-centrum
AVTALSPERIOD: 2023-02-24 - 2026-02-23

NYHET 250916:

e Vid bestéllning av dator eller iPad ska uppgift om ansvar och verksamhet anges i
formular pa artikeln.

e Tina Luther och Moa Mattsson bestéller alla datorer, iPads och datortillbehdr for
Omsorgs- och Bildningskontoren.

Bestillning i Raindance via: Inkop/Bestéll/Marknadsplats

Klicka pa gréna ikonen for webshop och sok fram via kategori eller sék pa Atea i sokfaltet:

Ei v Fakturor Bokforingsorder Tid Projekt Beslutsstod Administrera

Sok ~ Bestallv Kontera/Attestera Signera Inleverans Abonnemang Fragor & Analys

Varukorg ﬂ
Extern p

Marknadsplats IE‘
Fritext

Direktupphandling

Rekvisition ©
Inkapsuppd ﬁ
@0  Inkspsuppdrag . =]

Avancerat

Arbetsklader Blommor & vaxter Bygg, el & VVS Elektronik & Forbri

6st 8st 133 st telefoni
31st

Ga till webbshop Sting

Vilj en kategori for ditt inkop och tryck pa Ok for att
komma vidare till vald webbshop

Kategori:  valj kategori -

av |l

Vilj kategori

Arb.kl, skyddskl. o sk.mtrl Gvrigt (64814) - Almedahls - Almedahls Yrkesklader 202
AV-utrustning (64160) - Advania Sverige AB - Advania [Tnamnd

Bygg- och jarnhandelsvaror (64190) - Beijer Byggmaterial AB - Beijer byggmaterial
Backer (64390) Adlibris - Adlibris AB - Adlibris Litteratus 2020

Datorer och datortillbehor Atea (64160) - Atea - ATEA datorer tillbehar tjanster
Digitala laromedel (64610) - Skolon AB - Skolon

Ga till webbshop Sting

Vilj en kategori for ditt ink8p och tryck pa Ok fér att
kemma vidare till vald webbshop

Kategori: Datorer och datortillbehsr Atea (6411 ~

Eller:

Avancerat - IR Ml & unal- = & Tilkessan - 866100k -E
=

Amtal artiklar: 1 Aterstall sortering. | Kolumner ]

ArtikelnrBenamning VarumarkeRang ® @ ¢ Leveranior ProdukigruppJamforpris  Frp Antali Best Info  Antal Enhet Pris
p vara
Atea - ATEA datorer tillbehér

Datorer ach datortillbehor Atea o . S Datsrer Webb
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Du kommer ut i Ateas webshop som ar anpassad till det sortiment som IT-centrum valt for
Osthammars kommun:

C % ateasefeshop/ Q <}

@ i eShop-arandarel ko 9 g som koggad ot tiging t menyn “Mina sidor  6Shop — fr.m. den 4 septerber tar u tiflel “Mina scor”under in avata (amndarprofd ingstuop Bl hogor pb sdan. Mt o il

Q Sok produkter

Utvalda produkter

OSTHAMMARS = Bt

WS W N ? 28

Har du frégor om ditt kop/leverans frdn Atea, kontakta vir
| kundtjanst enligt nedan:

Hogulse .

Nar du valt de artiklar som ska bestallas, ga till kassan , kontrollera att bestallningen innehaller de
varor du tankt bestalla.:

Om bestallningen avser dator eller iPad klicka pa texten ”Oppna paketformular*” och fyll i fér
bestallningen aktuellt ansvarsnummer och verksamhet, klicka pa knappen Spara och stang:

HTGP\ e} EI:.;(: o Osthammar Punch...

= Osthammar... (1047736)

€] Fortsatt handla

Din kundvagn Summering FAKTURA
=K
»= Komprimera Total (Exki moms) 8 661,00 SEK
Produktnamn Antal Leverans Styckkostnad Total pris
1 Produkt 2661,00 SEK
5 Frak Ingen fraktkostnad
Bérbar PC 14" inkl konfig ADM Osthammar .
| , ‘ ® llager 866100 566100 & Morns 216525 SEK
2-4 dagar
Total (init moms) 10 826,25 SEK

8] Tom kundvagnen

[ Exportera kundvagn

Fortsitt till inkGpssystem

Paketformular

X1 . Barbar PC 14" inkl konfig ADM Osthammar

Osthammar ADM - Image, Stéldmarkning Formuldrs id: 27843

Vanligen fyll i formuldret nedan med korrekta uppgifter:

Ansvarsnummer {endast siffror) * Verkeamhetsnamn *

110300 | n | 92031 Ekonomiadministration

Spara och sténg
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For datortillbehor finns inget formular att fylla i

Logitech M30 - Mus - hoger- och vansterhanta - optisk - kabelansluten - USB 74:- ® 4438

lager
« Kabelansluten « USE
Avtalssortiment
@ Avtalssort -

K
Artnr: $10-001793 &3]
Jamfara

Nar du valt de artiklar som ska bestillas, ga till kundvagnen, kontrollera att bestallningen innehaller
de varor du tankt bestalla. Klicka pa ”Fortsatt till inkopssystem”

ATGR O Chatt o Osthammar Punch...
Online = Osthammar... (1047736)

€] Fortsétt handla

Din kundvagn Summering FAKTURA
+= i, y
= Komprimera Total (Exkl moms) 9 607,00 SEK
Produktnamn Antal Leverans Styckkostnad Total pris
1 Produkt 9 507,00 SEK
N . Frakt Ingen fraktkostnad
Barbar PC 16" inkl kanfig ADM Osthammar
M 2 400,75 SEK
‘ 1 ‘ ® |lager 9 607,00 9 607,00 & s
; 2-4 dagar
Arinr: EBEGTE-ADM-OSTH
e “ Total (inki moms) 12 008,75 SEK

@ Oppna paketformular
15 Tém kundvagnen

[ Exportera kundvagn

Fortsatt till ink8pssystem

Ny flik visas i weblasaren, klicka tillbaka dig till fliken Raindanceportalen:

x 0C| Consumer ? X @ StreamAppendic x| +

IT Arenderegistrering - IT-Centrum X @ Raindanceportalen 2]

< c @ marketplace.raindancesaas.se/mp/api/punchoutcon 0l3/?ticketid=g3BioswDRPEVmMkxuY3XhdVrOTodLeRpUtfV3mScQgks%3D

Varukorg fran leverantdren dr mottagen. 1 av 1 artiklar har lagts till i din varukorg. Sting fliken och fortsitt i marknadsplatsen.

Du &r nu tillbaka i Raindance Marknadsplats. Klicka pa Till Kassan:

= & Tillkassan - 7400 kr_E

1rad )

Logitech M90 - Mus - higer- och vansterh 74,00 kr

Till kassan

Kolla att artiklar och priser 6verensstammer med vad du bestallt, ange dnskat leveransdatum och
klicka pa Nasta:

Kassan » Skapa Bestallning » Attestera

Atea - ATEA datorer tillbehor tjanster [x[]
Atkehammer  genamnng Kategan Ancrngarphrad  Levennsdstum  Rang  Making  Bestvars Al Radaumma
100257076 Logitech M0 - Mus - hger- och véinsterh OIS 1 + st 74006 @

tilibehor (64160)

Summa 74,00 kr

Avtalade 0% Sista leveransdatum 2023-11-28
Migomada 0% Totalsumma 74,00 kr
Rekommenderade 0%
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Popup att kontrollera artikelns kategori ar korrekt visas, klicka pa Fortsatt och sen pa Nasta igen:

Webbshop Sténg

Kontrollera att webbshopsartiklarna har
ratt kategori

Du flyttas nu till fonster for Bestallningsinformation:
Anvisningar for att fylla i Bestallningsformularets falt;

e Avsnitt Bestallningsinformation
Notering: Beskriv sa texten identifierar just denna bestéllning.

Meddelande attest:- Det du skriver har visas i meddelandeféltet fér budgetansvarig attestant pa
cirkulationsfliken i Raindance, samma text som i faltet Notering ar lampligt.

Inleveransansvarig: Valj dig sjalv eller annan anvandare som tar emot och registrerar inleverans

Godsmottagare: Om du vill vdja annan an forvalet klicka pa bla texten och sok fram 6nskad
leveransadress.

Godsmarkning: Ange namn och telefonnummer pa den som ska ta emot leveransen.
e Avsnitt Kontering
Mall: Anvand foérvald konteringsmall, eller klicka pa bla texten och sok fram 6nskad mall.

Kontering: Kontrollera att korrekt konteringsmall ar vad och komplettera med ytterligare koddelar
om sa ar aktuellt. Ansvar och Verksamhet &r obligatoriska falt, 6vriga koddelar enligt uppgift fran
beslutsattestant. Ror aldrig uppgiften i faltet CMALL, det ska vara det som kommer med automatiskt
med konteringsmallen.

e Avsnhitt Slutfor:

Klicka pa knappen Skapa bestallning
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Kassan » Skapa Bestélining » Attestera

Bestallningsinformation

Notering Mus till Testa
Cirkulation | Bradskande attest
Meddelande till attestant Mus till Testa

4]

Leverans
Inleveransansvarig Lm2
Godsmottagare VERKSAMHETSSTOD Ekonomi
Avdelning VS ekonomi Osthammars kommun
Gata Stangdrsgatan 10
Postadress 742 31 Osthammar
Godsmérkning @ Testa Testsson 017386999 X
Kontering
Mall 11030092031LVSEKO VS EKONOMI
Kontering ANSV VHT AMAL PROJ OBJ FRI CMALL
110300 92031 - - - - CENTER
Ekonomi Ekonomienhet 1 Centralen
Osthammar

Skapa bestallning

Nytt fonster kommer upp, dar visas bestallningens nummer och att det kravs ytterligare attest och
att den cirkulerats till beslutsattestant.

Kassan b Skapa Bestalining » Attestera

Foljande bestéllningar har skapats. Ga till Mina bestéllningar for att kontrollera status och detaljer.
© BE231128-13

» Yiterligare en attest krdvs for bestéliningen
s Bestiliningen har cirkulerats till Sofia Tolstoy.

G4 till shoppens startsida eller gor en ny sdkning om du vill fortsitta handla.

Sok i mina bestallningar och klicka upp den bestallning du nu skapat, den ligger dverst i listan:

!a “  Fakturor w Bol

Sok~ Bestdll~ Kontera/Attester

— 1 Mina bestaliningar p—
—N Mina order
" 17
Inkdpsorder W=
Bestallning 28 Wen
| Kod -09 Web:

P BEZ23102017 2023-10-20 Web:

Mina bestéllningar

Mina bestaliningar / Traffar: 117

| Bestillning | Skapad ¥ | Typ MNotering Belopp Attesterad Bestalld M
BE231128-13  2023-11-28 ‘Webshop Mus till Testa 74.00
b BE2III0EE 20231103 Webshop Testorder Ates 12.00 s Ja
» BE231020-17  2023-10-20 Webshop Testar Ates webshop datortillbehd._. 215.00 Ja Ja
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Kontrollera att du angett korrekta uppgifter i bestallningsinformationen, klicka pa knappen
Kontera/Attestera

Bestillning

Kontrollera pa Konteringsfliken att alla artikelrader har fullstandig kontering och din
granskningsstampel.

0231128 | 1+ T003194 7ot Lena Mattsson BE231128-13
G an g ¥ Rasp [ Fes T kal Ansvmr Koo Ve 4 v UTF abonn/Best Radtext
B = Rader o0 B BEST 110300 B4160 92031 1,00 T400  Logitech M0 - Mus - hager- oc.
Raders| [ B BEST

ndor | Artkelar Kuansitet | Beskrimming pris Total | Gmkatleveranada. | Mo | Aval Levernntie | | inkipsorder | A Lev | Mak
w1057 .00 Logiech M30- 7400 Tam msna nensweng
Summa 7400

Kontrollera pa Cirkulationsfliken att bestallningen kommit till beslutsattestantens inkorg for
attest:

Ordning Anvandare Mamn Meddelande Status
o} ST3 Sofia Tolstoy Mus till Testa Pa cirkulation [

Q | |

Nir beslutsattestant attesterat och signerat far bestéllningen ett ordernummer (INAAMMDD-
[6pnr) och mailas direkt till leverantéren. Du som bestéllare far samtidigt Inkdpsordern i din
inkorg i Raindance i vantan pa Inleverans.

Detta ska du gora sedan, nar leveransen respektive fakturan
kommer

Inleverans

Nar bestallda varor levererats av leverantoren ska Inleverans registreras i Raindance.

Inleverans kan registreras av bestallaren eller annan anvandare i Raindance med
Leveransbehorighet.
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(Hur leveransgodkannande gors finns beskrivet i Manual for e-bestéllning, se sokvag pa Ines
nedan.)

e Du som bestidllare ska inte hantera fakturan.
Om faktura med inkdpsordernummer (INAAMMDD-I6pnr) av misstag hamnar i din inkorg vill vi
att du cirkulerar den till Verksamhetsstod ekonomi genom att ange cirkmall CENTER pa
cirkulationsfliken. Anteckna pa meddelanderaden ”"Avser ORDER i Raindance”.

e Detta hdnder med fakturan ndr den kommer till Verksamhetsstéd ekonomi
Bestallningens pris matchas automatiskt mot fakturan fran leverantéren om inleveransen ar
registrerad i Raindance. Om fakturan har ett hogre belopp dn ordern hanteras den av central
fakturagranskare som sen skickar fakturan ut i attestflodet direkt till beslutsattestanten som ser
over vad avvikelsen beror pa och sedan godkdanna den om summan ar korrekt/alternativt
kontakta leverantoren for korrigering.

Ovrig information

Fér mer information hur bestdllning ska géras, se utbildningsmaterialet fér bestéllningar som
du hittar pé Osthammars kommuns Intranét Ines:

S6kvég: SERVICE, SUPPORT OCH STOD | ARBETET i menyn hégst upp
KOPA, BESTALLA OCH BOKA i vinsterkolumnen

Scrolla ner till MANUAL E-BESTALLNING i hégerkolumnen



