
LATHUND 

Datum Dnr Sid 
2023-10-10 1 (2) Sektor verksamhetsstöd 

Lathund Raindance del 4  

Omföring av felkonterad lön  

Det är budgetansvarigs ansvar att personal är rätt konterade. Ser budgetansvarig 

kostnader som man inte vill betala, ta en diskussion med den chef som du anser ska 

betala och gör omföringsunderlag enligt nedan.  

Underlag ur Raindance 
1. Klicka på Beslutsstöd / Uppföljning / Frågor & Analys

2. Klicka på fliken Personal och dubbelklicka på Löneanalys Personec P
3. Fyll i År och Månad/Månader som ska konteras om samt 

personnummer, tryck sedan enter

4. Exportera till Excel

Omföringsunderlaget i Excel
1. Öppna Excelfilen och ta bort rader med konton som inte ska  omföras



 

 

LATHUND 

Datum  Dnr Sid 
2023-03-07  2 (2) 

Sektor verksamhetsstöd 

 

 

 

 

2. Omföringsunderlaget 

 
 

Markera felaktig konterad rad med rött. 

Den rätt konterade raden i svart.  

Granskningsattesterar kan administratör som gör omföringsunderlaget göra. 

Förslagsvis eposta underlaget till mottagande chef som ska ta kostnaden.  

Mottagande chef attesterar omföringsunderlaget och skickar till Hr@osthammar.se 

Mottagande chef meddelar också Lön hur fördelningen ska vara framöver. 
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Hr@osthammar.se

