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	Tjänsteskrivelse

	
	Datum
	Dnr
	Sid

	
	Ange datum.	Ange Dnr.	1 (2)

	Förslag till beslut behöver omfatta allt du vill att beslutet ska åstadkomma. Tänk på att även ta med finansiering av beslutet. Sekreterare kan hjälpa dig med formuleringarna.

	Ange namn.
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	AKTIVITETSPLAN

	
	Datum
	Dnr
	Sid

	
	Ange datum.	
	1 (2)

	Ange förvaltning

	Ange namn.

	

	




[bookmark: _GoBack]Aktivitetsplan för förändring (ange)
Aktiviteterna som planen kan innehålla är:
· Förslag på förändring
· Information om förslaget till förändring samt information om denna plan
· Till medborgare
· Anställda
· Nämnd
· Brukare/kunder/elever/barn/vårdnadshavare
· Beredning inför beslut
· risk- och konsekvensanalys
· barnkonsekvensanalys
· Inhämtning av synpunkter från intressenter
· Andra aktiviteter för att hantera oro
· Samverkan inför beslut
· Beslut
· Information om beslut
· Till samtliga intressenter (samma som informerades om förslaget)
Ansvarig för respektive aktivitet anges
Bakgrund
Ange bakgrund ..
Förslag till beslut
Ange förslaget till beslut 
Tid och aktivitetsplan 
	Datum
	Aktivitet
	Ansvarig
	kommentar

	20xx-xx-xx
	Information om denna plan (ange kanal, ange målgrupp)
	NN
	Detta dokument som underlag
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