[bookmark: _GoBack]Medicinska kontroller i Adato
Lagstadgade medicinska kontroller dokumenterar du i Adato. Använd medarbetarens Prehab, inte Rehabärendet.
Gå in i medarbetarens Prehab. Om medarbetaren har ett aktivt rehabärende måste du:
1. Gå till rehabärendet
2. Klicka på Visa alla vid Funktioner (i vänstermenyn)
3. Scrolla ner och klicka på Gå till prehab
Mest överskådligt blir det om du dokumenterar alla medicinska kontroller i samma anteckning.
Gör så här första gången:
1. Öppna en ny Anteckning i Prehab
a. Låt dagens datum stå kvar
b. Skriv Medicinska kontroller i rubriken
c. Skriv in hur länge arbetstagaren har arbetat med aktuella ämnen/risker/områden i fältet Anteckning

2. Klicka på Lägg till åtgärder
a. Låt dagens datum stå i Plan.datum
b. Välj rätt typ av kontroll i rullisten Åtgärd. Exempel:
· Erbjuda medicinsk kontroll: nattarbete
· Erbjuda medicinsk kontroll: handintensivt arbete
c. Du blir automatiskt Ansvarig
d. Kryssa i rutan Utförd. Ange det datum som medarbetaren erbjöds medicinsk kontroll
e. Välj rätt Resultat i rullisten: 
· Medicinsk kontroll: medarbetaren tackat ja/genomfört
· Medicinsk kontroll: medarbetaren tackat nej
f. Klicka på Spara (åtgärdsrutan stängs)

Lägg till fler åtgärder om medarbetaren har erbjudits kontroll för flera olika ämnen/risker/områden.

3. Klicka på Lägg till dokument
a. Klicka på Välj leta fram rätt dokument från datorn (det vill säga bokningsunderlag och, om samtycke ges, resultatet av den medicinska kontrollen)
b. Ladda upp resterande dokument om det finns fler 
c. Klicka på Spara (anteckningen stängs)
Nästa gång du ska dokumentera erbjudanden om medicinska kontroller gör du så här:
1. Gå in i medarbetarens Prehab.
2. Klicka upp den gamla anteckningen Medicinska kontroller
a. Låt datumet stå kvar
b. Komplettera vid behov anteckningen om hur länge medarbetaren har arbetat med aktuella ämnen/risker/områden i fältet Anteckning
3. Lägg till nya åtgärder för de kontroller som du ska dokumentera (punkt 2 ovan)
ELLER
Klicka upp och slutför tidigare planerade åtgärder (markerade med gult eller rött)
4. Lägg till nya dokument (punkt 3 ovan)
5. Klicka på Spara. (anteckningen stängs) 
(frivilligt) Planera in framtida erbjudanden om medicinska kontroller. 
1. Skapa/gå in i tidigare anteckning för medicinska kontroller
2. Låt datumet stå kvar
3. Komplettera vid behov anteckningen om hur länge medarbetaren har arbetat med aktuella ämnen/risker/områden i fältet Anteckning
4. Klicka på Lägg till åtgärder
a. Ange datum för när medarbetarens ska erbjudas medicinsk kontroll
b. Välj rätt typ av kontroll i rullisten Åtgärd
c. Du blir automatiskt Ansvarig
d. Klicka på Spara
Vilka medarbetare har erbjudits medicinsk kontroll – och när?
1. Ta fram listan Åtgärder under Mina medarbetare.
2. Filtrera eventuellt listan
a. Klicka på de tre prickarna
b. Välj Visa fler urval
c. Åtgärdstyp: personanteckningar
d. Åtgärd: Medicinsk kontroll
3. Sortera listan genom att klicka på kolumnrubrikerna
4. Klicka på en åtgärd för att redigera den
5. Exportera listan på åtgärder genom att klicka på de tre prickarna > Exportera till Excel.
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| Personanteckning v [ status v |Ansvarig v | | wrsradatum | (Atgara v
Namn Personnr  Atgéird - Plan. datum Utférddatum Ansvarig Guidetyp Organisation
Bengtsson Andreas 520630-2399 Annan atgard 2021-08-26  2018-01-01  Nolin Jenny Personanteckning Backaskolan
Andreasson Gustaf 470119-2397  Annan atgard 2021-08-25 2021-08-25 Nolin Jenny Personanteckning Backaskolan
Andreasson Gustaf 470119-2397  Annan Gtgérd 2021-0825  2021-09-03  Nolin Jenny Personanteckning Backaskolan
Bengtsson Andreas 520630-2399 Anpassning av arbetsplatsen (tilfdlligt eller varaktigt) 2021-08-26  2021-09-22 Bengtsson Andreas Personanteckning Backaskolan
Andersson Gustaf ~ 810121-2390  Anpassning av arbetsuppgifterna 2020-05-31 2021-09-03 Nolin Jenny Personanteckning Ogonstenen
Andersson Gustaf ~ 810121-2390  Erbjuda medicinsk kontroll: Handintensivt arbete 2017-05-30  2017-05-30  Nolin Jenny Personanteckning C")gonstenen
Andersson Anita 761107-2385  Erbjuda medicinsk kontroll: Handintensivt arbete 2021-09-02  2021-09-03  Nolin Jenny Personanteckning C")gonstenen
Andersson Gustaf ~ 810121-2390  Erbjuda medicinsk kontroll: Handintensivt arbete 2021-09-03  2021-09-03  Nolin Jenny Personanteckning C")gonstenen
Andersson Gustaf  810121-2390  Erbjuda medicinsk kontroll: Nattarbete 2021-09-03  2021-09-03  Nolin Jenny Personanteckning C")gonstenen
Andersson Anita 761107-2385  Erbjuda medicinsk kontroll: Vibrationer 2021-09-02  2021-09-02 Nolin Jenny Personanteckning C")gonstenen
Bengtsson Andreas 520630-2399  Individuella hiéipmedel 2021-09-01  2024-01-01  Nolin Jenny Personanteckning Backaskolan




