OK/VS/EK/LM/20220930/Lathund mobilappar

LATHUND FOR MOBILA APPAR FOR BESLUTSATTESTANTER
-FAKTURA OCH -BESTALLNING

Den som ar beslutsattestant och har attestratt i Raindance kan ansluta sin mobil/platta till
Raindanceapplikationerna for beslutsattest av fakturor och beslutsattest av bestéllningar.
Demo-appar Attestera Faktura och Attestera Bestdllning finns att ladda ned fran eller App store for
iOS (Apple) eller Google Play for Android.

Anvindaruppgitter

Signatur APP

Lasenord  esss .
Enhet 680 .
Raindance i
Adress 64.9.166.15:8090 '
atus 1
a &n. |
nsd

SOk i App Store pa raindance, valj apparna Att.Faktura och/eller Att.Bestillning, tryck pa hamta och
installera och 6ppna sedan appen. Ga in pa installningar (kugghjulet). Ange:

Anvandaruppgifter

Anvandare: ditt anvandar-ID i Raindance, tex LM2
Losenord: Ditt I6senord i Raindance, tex *********
Enhet: 100

Raindance

Adress: osthammar.raindancesaas.se

Klicka pa Klar

Avaktivera Demolage

Klicka pa Ansék

Maila till systemadministrator for Raindance lena.mattsson@osthammar.se att du gjort din ansdkan

via mobilen.

Statustrafikljuset som varit rétt blir gult under tiden du invantar godkannandet.
Systemadministratéren matchar din ansékan mot mailet du skickat och kollar att du har en
attestbehdorighet i Raindance. Systemadministratoren godkdnner forfragan och bekréaftar med mail
till dig att appen ar godkand. | appen ska nu statustrafikljuset andrats till gront och du kan borja
anvanda appen for att géra dina attester. Observera att du maste ga ur demolagetOBSERVERA ATT

BEROENDE PA OM DET AR EN MOBIL ELLER PLATTA SAMT VERSION AV OPERATIVSYSTEM KAN DET
VARA VISSA AVVIKELSER HUR IKONER SER UT/BENAMNS!


mailto:lena.mattsson@osthammar.se

OK/VS/EK/LM/20220930/Lathund mobilappar

LATHUND FOR MOBILA APPAR FOR BESLUTSATTESTANTER
-FAKTURA OCH -BESTALLNING

iOS -appen Att.Faktura Attestera faktura
Nar du klickar pa startikonen for appen Att.Faktura i din mobil hamnar du i din inkorg dar dina
fakturor ligger i vantan pa attest.

Dokument-ikonen visas status for fakturan;
att attestera

bradskande attest! eller

paborjad/klar att signera.

Pilen langst ned till vanster anvands for att uppdatera bilden, tex om nagon cirkulerar en faktura till
dig medan du ar inne pa appen.

Finns det fakturor klara for signering syns knapp med nyckel langst ner till hoger, klicka pa den och
ange ditt l6senord sa signeras fakturorna.

Klicka pa den faktura du ska attestera.

Da far du fram uppgifter om fakturan:
Leverantdrsnamn och Leverantérs-1D
Fakturanummer och Verifikationsnummer
Fakturadatum och Forfallodatum

Antal dagar kvar tills faktura forfaller
Specifikation av momsbeloppet

Totalt fakturabelopp

Meddelande pa fakturan

Fakturastatus

Langst ner finns fem ikoner:

Pratbubbla: Har kan du lagga till en anteckning till fakturan

Gem: Om gemet ar markerat finns en bilaga du kan klicka upp och titta pa
Fakturabild: Har visas pdf-bild av den skannade eller elektroniska fakturan.
Konteringsrader: Har syns den kontering och granskningsattest som gjorts pa fakturan

infor din attest. Markera de konteringsrader du vill beslutsattestera och
klicka pa Godkann.

Cirkulationskorg: Om du vill cirkulera faktura finns har samtliga anvandares inkorgar och
alla cirkmallar att valja bland, du kan soka i sokfaltet eller rulla i listan.
Markera den du vill cirkulera till, du kan dven skriva in ett meddelande
till mottagaren och sen klicka pa Cirkulera.
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LATHUND FOR MOBILA APPAR FOR BESLUTSATTESTANTER

-FAKTURA OCH -BESTALLNING

iOS -appen Att.Bestallning: Attestera bestallning

Nar du klickar pa startikonen for appen Att.Bestallning hamnar du i din inkorg dar dina bestéallningar
ligger i vantan pa attest.

Dokumentikonen visas status for bestallningen;
att attestera

bradskande attest! eller

pabodrjad/klar att signera.

Pilen langst ned anvénds for att uppdatera bilden, tex om nagon cirkulerar en bestéllning till dig
medan du ar inne pa appen.

Finns det bestéllningar klara for signering syns knapp med nyckel langst ner till hoger, klicka pa den
och ange ditt I6senord sa signeras fakturorna.

Klicka pa den bestéllning du ska attestera.
Da far du fram uppgifter om bestillningen:

Bestallningens notering

Meddelande

Bestallnings-ID (BE160602-X)

Uppgift om hur manga dagar bestéllningen har vantat pa attest

Totalpris for bestallningen

Anvandar-ID for bestallaren

Bestallningsraderna med Artikel, antal och pris samt bollar som markerar avtal(bld), miljo(grén),
rekommenderad(tummen upp)

Langst ner finns fyra ikoner:

Pratbubbla: Har kan du lagga till en anteckning till bestallningen
Gem: Om gemet ar markerat finns en bilaga du kan klicka upp och titta pa
Konteringsrader: Har syns den kontering och granskningsattest som gjorts pa

bestallningen infor din attest. Markera de bestallningsrader du vill
bestallningsattestera och klicka pa Godkéann.

Cirkulationskorg: Om du vill cirkulera en bestallning finns hdr samtliga anvandares
inkorgar och alla cirkmallar att vélja bland, du kan soka i sokfaltet eller
rulla i listan. Markera den du vill cirkulera till, du kan dven skriva in ett
meddelande till mottagaren och sen klicka pa Cirkulera.
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LATHUND FOR MOBILA APPAR FOR BESLUTSATTESTANTER
-FAKTURA OCH -BESTALLNING

Android

Sok i Google Play pa raindance, valj appar for attestera fakturor och attestera order, tryck pa hamta
och installera och 6ppna sedan appen. Ga in pa installningar (kugghjulet). Ange:

Anvandaruppgifter

Signatur: ditt ID i Raindance, tex LM2

Loésenord: Ditt I6senord i Raindance, tex *********
Enhet: 100

Raindance

Adress: osthammar.raindancesaas.se

Klicka pa Klar

Avaktivera Demolage

Klicka pa Ansok

Maila till systemadministrator for Raindance lena.mattsson@osthammar.se att du gjort din ansdkan

via mobilen.

Statustrafikljuset som varit rétt blir gult under tiden du invdantar godkdnnandet.
Systemadministratéren matchar din ansékan mot mailet du skickat och kollar att du har en
attestbehdrighet i Raindance. Systemadministratéren godkanner forfragan och bekraftar med mail
till dig att appen ar godkand. | appen ska nu statustrafikljuset andrats till gront och du kan borja
anvanda appen for att géra dina attester. Observera att du maste ga ur demolaget.

OBSERVERA ATT BEROENDE PA OM DET AR EN MOBIL ELLER PLATTA SAMT VERSION AV
OPERATIVSYSTEM KAN DET VARA VISSA AVVIKELSER HUR IKONER SER UT/BENAMNS!


mailto:lena.mattsson@osthammar.se
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LATHUND FOR MOBILA APPAR FOR BESLUTSATTESTANTER
-FAKTURA OCH -BESTALLNING

Androidappen Att.Faktura Attestera faktura

Nar du klickar pa startikonen for appen Att.Faktura hamnar du i din inkorg dar dina fakturor ligger i
vantan pa attest.

Dokument-ikonen visas status for fakturan;
att attestera

bradskande attest! eller

pabdrjad/klar att signera

Pilen langst ned till vanster anvands for att uppdatera bilden, tex om nagon cirkulerar en faktura till
dig medan du ar inne pa appen.

Finns det fakturor klara for signering syns knapp med bock langst ner till vanster, klicka pa den och
ange ditt l6senord sa signeras fakturorna.

Klicka pa den faktura du ska attestera.
Da far du fram uppgifter om fakturan:

Leverantdrsnamn och LeverantérsID

Fakturanummer och Verifikationsnummer

Fakturadatum och Forfallodatum

Antal dagar kvar tills faktura forfaller

Specifikation av momsbeloppet

Totalt fakturabelopp

Meddelande pa fakturan (blatt i indikerar att meddelande finns pa fakturan)
Fakturastatus

Langst ner finns fem ikoner:

Pratbubbla: Har kan du lagga till en anteckning till fakturan

Gem: Om gemet ar markerat finns en bilaga du kan klicka upp och titta pa
Fakturabild: Har visas pdf-bild av den skannade eller elektroniska fakturan.
Konteringsrader: Har syns den kontering och granskningsattest som gjorts pa fakturan

infor din attest. Markera de konteringsrader du vill beslutsattestera och
klicka pa Attestera.

Cirkulationskorg: Om du vill cirkulera faktura finns har samtliga anvandares inkorgar och
alla cirkmallar att valja bland, du kan soka i sokfaltet eller rulla i listan.
Markera den du vill cirkulera till, du kan dven skriva in ett meddelande
till mottagaren och sen klicka pa Cirkulera.
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LATHUND FOR MOBILA APPAR FOR BESLUTSATTESTANTER
-FAKTURA OCH -BESTALLNING

Androidappen Att.Faktura Attestera bestallning

Nér du klickar pa startikonen for appen Att.Bestallning hamnar du i din inkorg dar dina bestéallningar
ligger i vantan pa attest.

Dokument-ikonen visas status for bestallningen;
att attestera

bradskandeattest! Eller

paborjad/klar att attestera

Pilen langst ned anvands for att uppdatera bilden, tex om nagon cirkulerar en faktura till dig medan
du ar inne pa appen.

Finns det bestéallningar klara for signering syns knapp med nyckel langst ner till vanster, klicka pa den
och ange ditt I6senord sa signeras fakturorna.

Klicka pa den bestéllning du ska attestera.
Da far du fram uppgifter om bestillningen:

Bestallningens notering

Meddelande

BestallningsID (BE160602-X)

Uppgift om hur manga dagar bestéllningen har vantat pa attest

Totalpris for bestallningen

AnvandarlD for bestdllaren

Bestallningsraderna med Artikel, antal och pris samt bollar som markerar avtal(bla), miljo(groén)

Langst ner finns fyra ikoner:

Pratbubbla: Har kan du lagga till en anteckning till bestallningen
Gem: Om gemet dr markerat finns en bilaga du kan klicka upp och titta pa
Konteringsrader: Har syns den kontering och granskningsattest som gjorts pa

bestallningen infor din attest. Markera de bestallningsrader du vill
bestédllningsattestera och klicka pa Attestera.

Cirkulationskorg: Om du vill cirkulera bestéllning finns har samtliga anvandares inkorgar
och alla cirkmallar att valja bland, du kan soka i sokfaltet eller rulla i
listan. Markera den du vill cirkulera till, du kan aven skriva in ett
meddelande till mottagaren och sen klicka pa Cirkulera.



