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ANBUDSINBJUDAN 
UPPHANDLING AV XX

Östhammars kommun inbjuder Er att lämna anbud i denna upphandling av XX. Omfattning och villkor beskrivs i denna anbudsinbjudan med tillhörande bilagor.

ANBUDETS FORM
Anbud ska vara skriftliga och lämnas via e-post till email . 

SISTA INLÄMNINGSDAG FÖR ANBUDET
2018-XX-XX  	



























1. Bakgrund och syfte
Skriv här

2. Upphandlingsförfarande 
Direktupphandling enligt 19 kapitlet lagen (2016:1145) om offentlig upphandling, LOU.

3. Allmänt om Östhammars kommun 
Östhammars kommun ligger i Uppsala län och har en befolk¬ning på ca 21800  personer. Det finns fem tätorter i kommu¬nen: Alunda, Gimo, Österbybruk, Östhammar och Öregrund. Ytterligare information om Östhammars kommun finns på www.osthammar.se.

4. Omfattning
Kort och gott, en avgränsning t ex enbart förskolan XX

5. Pris
Samtliga priser ska anges i SEK exklusive mervärdeskatt. Priserna är fasta under avtalstiden. Ev tillägg ska vara skriftligen godkända. 

5.1 Fakturerings- och betalningsvillkor

Anbudsgivaren ska inom tre (3) månader från det att beställaren begärt det leverera e-fakturor enligt SFTI standard (Single Face To Industry) i form av Fulltext faktura eller Svefaktura alternativt skicka e-fakturor via fakturaportal tillhandahållen av beställaren.
Beställaren ska medverka till att elektronisk fakturering införs genom att tillhandahålla nödvändig information.
Anbudsgivaren skyldig att införa elektronisk fakturering inom tre (3) månader från det att beställaren begärt det. I annat fall uppstår en försening beroende på anbudsgivaren.

Fakturering CGI Vanleverantör för Östhammars kommun, formatet Sveafaktura. 
Vid frågor om anslutning kontakta Östhammars kommun: lena.mattsson@osthammar.se 
Motparts ID: SE212000290 
Referens: ZZ XXX

Adress för påminnelser mm: 
Östhammars kommun 
Box 66 
742 21 Östhammar 

På faktura ska alltid anges objektets namn, uttagets nummer och kostnad för totalt utfört arbete minskat med tidigare fakturerat belopp. Godkända fakturaunderlag ska bifogas vid fakturering. 
En faktura per uppdrag. 

Fakturerings-, order-, expeditions-, eller motsvarande kostnader godkänns inte. 

Tillkommande och avgående arbeten redovisas på särskild faktura. 
På faktura ska alltid anges objektets namn och uttagets nummer. Till fakturan ska bifogas särskilt väl specificerade och av beställaren godkänt underlag. 

Fakturan ska märkas med ZZ-nummer. 
Fakturor utan ZZ-nummer kommer att vidkännas ett avdrag med de kostnader kommunen drabbas av vid utebliven uppgift. 

Betalning sker 30 dagar efter godkänd leverans och faktura. 
Priser anges exklusive mervärdesskatt (SEK). 
Eventuell dröjsmålsränta debiteras enligt bestämmelserna i Räntelagen (SFS 1975:635).

6. Anbudets form och innehåll
Läs igenom hela dokumentet noggrant innan ni lämnar in anbud.

Anbud ska lämnas i enlighet med detta upphandlingsdokumenten. Genom att lämna anbud i upphandlingen godtar anbudsgivaren de villkor som angetts i upphandlingen.
Anbud ska lämnas på hela uppdraget.
Inlämnat anbud är bindande i 30 dagar från och med sista anbudsdag.

7. Sista anbudsdag
Sista anbudsdag är 2018-XX-XX 

8. Frågor under annonseringen
Under annonseringstiden får intressenter möjlighet att ställa frågor om upphandlingen. Dock senast XXX-XX-XX(vanligtvis 2-3 dagar innan sista dag) 

9. Tilldelning
När anbudsprövningen är färdig skickas ett tilldelningsmeddelande till anbudsgivaren. I meddelandet står att anbudsgivaren har vunnit upphandlingen och hur bedömningen har gått till. Tilldelningsmeddelandet skickas via e-post.

10. Avtal
Avtal kommer att tecknas omgående efter meddelande om tilldelningsbeslut enligt bifogat förslag. Avtalsspärr utgår. 

11. Anbudsprövning 
Östhammars kommun kommer att anta anbudet det uppfyller kraven i upphandlingsdokumentet och har bästa förhållande mellan pris och kvalitet. 	Comment by Grundkvist, Jessica: Om ni väljer att utvärdera på lägsta pris så ska det framgå.

Pris ska anges XX (ex på hela omfattningen), lägg gärna till 
Den leverantör som offererar det lägsta priset på denna upphandling vinner tilldelning.

12. Kravspecifikation 
Beskriv era krav på varan här, Beskriv även om leverans ska ske plus ev monterin
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