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Kommunledningskontoret

 			BESLUT
			Datum __________


Tjänsteförrättande chef
[bookmark: _GoBack][bookmark: Text10]Under perioden                -                 utses      	 (namn),
      	(personnummer)  som tjänsteförrättande chef under ordinarie chefs frånvaro.
Ersättning
☐ Ersättning ska utgå med 10 procent av den egna lönen/dag
	☐ Ersättning utgår med      	
☐ Ersättning utgår inte
Ansvar
☐ Hela chefsuppdraget (inkl. Ekonomi, personal, arbetsmiljö och ev. delegationer som åligger ord. chef)
Alternativ markerade delar
☐ Ekonomi
☐ Personal
☐ Arbetsmiljö
☐ Frågor som enligt delegation åligger      	

Behörigheter
Ange vilket system som tillförordnad chef ska ha behörighet till samt specificera vilket kontor/verksamhet/enhet.

☐ Personec P -      	

☐ Time Care -      	

☐ Time Care Pool -      	

Kontakta HR vid behov av behörighet till Kia och Adato.

	Kontorschef:
_______________________
Underskrift
	Ordinarie chef:
_______________________
Underskrift
	Tjänsteförrättande chef:
_______________________
Underskrift

	     		
Namnförtydligande 
	     		
Namnförtydligande
	     		
Namnförtydligande

	     		
Datum
	     		
Datum
	     		
Datum




Blanketten ska undertecknas av kontorschef, ordinarie chef samt tillförordnad chef. Ordinarie chef ansvarar för att underskrivet original skickas till HR/Lön, samt att registratur får en kopia. 
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